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1. TUJUAN
Prosedur kerjasama disiapkan untuk memberi penjelasan kepada direksi dan ketua/sekretaris program studi dilingkungan FEB USU tentang tata cara pelaksanaan kegiatan prosedur kerjasama
2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini dipergunakan sebagai petunjuk dalam persiapan dan pelaksanaan prosedur kerjasama yang meliputi:

· Tujuan dan persyaratan prosedur kerjasama
· Pelaksanaan
3. DEFINISI
· Kerjasama
Memenuhi permintaan dari program studi atau FEB untuk mendukung proses kegiatan belajar mengajar
4. REFERENSI
-
UU No.20/U/2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

-
PP No. 60 /2000 tentang Pendidikan Tinggi

-
PP No. 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan, Pasal 45 tentang Pengendalian Mutu dan Pasal 18, 19 tentang Standar Kompetensi Pendidikan Tinggi

-
Keputusan Mendiknas No. 232/U/2003 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa

-
Peraturan Mendiknas RI No.26 tahun 2006 tanggal 4 Juli 2006 tentang Jadwal Retensi Arsip Substansitif dan Fasilitatif di Lingkungan Perguruan Tinggi Negeri dan Kopertis

-
Lampiran Instruksi Mendiknas RI No.1 tahun 2006 tanggal 22 Juni 2006 tentang Penyerahan Arsip Statis di Lingkungan Depdiknas

-
Peraturan Mendiknas RI No.37 tahun 2006 tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Depdiknas

-
SK Rektor USU No.871/JO5/SK/KP/2006 tanggal 10 Juni 2006 tentang Penetapan Kurikulum Sekolah Pascasarjana USU

-
SK Rektor USU No.544/JO5/SK/KP/2005 tanggal 21 April 2005 tentang Pengangkatan Direktur Sekolah Pascasarjana USU Periode 2005-2010

-
Buku Panduan Peraturan Akademik SPs USU 2007

-
Manual Prosedur UMM USU 2006

-
Buku Renstra USU 2005-2010
5. KETENTUAN UMUM

Bahwa dalam rangka memperlancar proses pembelajaran di lingkungan FEB USU
Tujuan
a. Untuk mendukung proses belajar mengajar 
b. Memberikan kemudahan untuk belajar
c. Mempermudah proses kegiatan program studi di lingkungan FEB USU
d. Menyelenggarakan kegiatan tugas dan fungsi

6. PERSYARATAN

Pada bagian ini dijelaskan secara rinci semua persyaratan pelaksanaan pengajuan pengadaan yaitu:

a. Melakukan pertemuan antara kedua belah pihak
b. Pihak FEB USU diwakili oleh staf yang ditunjuk oleh Pimpinan

c. Dari hasil pertemuan ditindaklanjuti melalui surat menyurat

d. Membicarakan MoU secara teknis dan pelaksanaannya
e. Pembuatan MoU harus disetujui oleh kedua belah pihak

f. Penandatangan oleh kedua pihak diatas materai cukup
7. TATACARA PELAKSANAAN

g. Program studi malekukan koordinasi dengan Pimpinan melalui surat, telepon atau secara langsung

h. Dekan mengadakan pertemuan dengan pihak kedua

i. Dekan membuat surat yang intinya dari hasil pertemuan

j. Membentuk tim kedua belah pihak untuk membicarakan MoU

k. Apabila ada kesepakatan dan disetujui kedua belah pihak akan dibuatkan nota kesepakatan/MoU

l. Pembuatan MoU dan penandatangan oleh kedua pihak 

m. Pelaksanaan hasil kerjasama oleh Program Studi
Diagram Alir Prosedur Penetapan Honor Dosen dan Pegawai
Pelaksana 
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