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1. TUJUAN
Untuk merekrut calon mahasiswa yang memenuhi persyaratan akademik untuk menjadi mahasiswa FEB USU.
2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini dipergunakan sebagai petunjuk dalam persiapan dan pelaksanaan pendaftaran mahasiswa baru yang meliputi:

· Tujuan dan Persyaratan Pendaftaran

· Pelaksanaan

· Aspek Penilaian

3. DEFINISI
· Calon Mahasiswa

Setiap orang yang memenuhi syarat untuk mendaftar sebagai mahasiswa FEB USU dan.
· Pendaftaran 

Suatu proses untuk menjadi mahasiswa yang didahului dengan membayar biaya  pendaftaran dan mengisi formulir pendaftaran dan melengkapi dengan lampiran-lampiran yang disyaratkan.
4. REFERENSI
-
UU No.20/U/2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

-
PP No. 60 /2000 tentang Pendidikan Tinggi

-
PP No. 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan, Pasal 45 tentang Pengendalian Mutu dan Pasal 18, 19 tentang Standar Kompetensi Pendidikan Tinggi

-
Keputusan Mendiknas No. 232/U/2003 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa

-
SK Rektor USU No.544/JO5/SK/KP/2005 tanggal 21 April 2005 tentang Pengangkatan Direktur Sekolah Pascasarjana USU Periode 2005-2010

-
Buku Panduan Peraturan Akademik SPs USU 2007

-
Manual Prosedur UMM USU 2006
5. KETENTUAN UMUM

Calon mahasiswa yang diperbolehkan mendaftar di FEB USU adalah orang-orang yang menyelesaikan pendidikan D4, S1 atau S2 yang berasal dari perguruan tinggi yang diakui oleh pemerintah Republik Indonesia dan sesuai dengan aturan yang ditetapkan oleh pihak yang berkompeten.
TUJUAN PENDAFTARAN

Pendaftaran mahasiswa baru bertujuan:

a. Mendata latar belakang calon mahasiswa /peminat untuk mengetahui kelayakan mahasiswa untuk dapat melanjuktan pendidikan pada FEB USU
b. Menyeleksi berkas pendaftaran oleh FEB USU untuk meyesuaikan syarat-syarat yang ditetapkan.

6. PERSYARATAN

Untuk dapat mendaftar sebagai calon mahasiswa FEB USU harus memenuhi syarat sebagai berikut:

a. Telah menyelesaiakan pendidikan dan memiliki Ijazah/Transkrip S1 atau D4, S2 atau Sp.1 dan Sp2 dari perguruan tinggi yang diakui Pemerintah Republik Indonesia
b. Bagi Ijazah yang berasal dari perguruan tinggi di luar negeri, wajib memiliki penyetaraan Ijazah dari DIKTI.
c. IPK S1 > 2,75 pada skala 0-4 (atau IPK > 6,25 pada skala  0-10).
d. Sehat Jasmani dan rohani.

Untuk peserta BPPs memiliki persyaratan tambahan :

a. Calon harus memiliki perkerjaan utama sebagai staf pengajar pada perguruan tinggi yang berada di bawah naungan dirjen DIKTI, yang dibuktikan dengan SK pengangkatan baik dari pemerintah maupun SK Dosen Tetap dari Yayasan Perguran Tinggi tempat mengajar.

b. Memiliki Surat penugasan dari Rektor tempatnya mengajar.

c. Diutamakan yang telah memilki SK kepangkatan dari LLDikti (Lembaga Layanan Dikti) setempat.

7. TATACARA PELAKSANAAN
Dalam pelaksanaan pendaftaran mahasiswa baru ini beberapa hal perlu mendapat perhatian:

a. Membayar uang pendaftaran mahasiswa baru pada Bank Mandiri Cabang USU sebesar yang telah ditetapkan.

b. Menukarkan bukti pembayaran dari Bank dengan formulir pendaftaran Sekolah Pascasarjana USU.

c. Mengisi formulir mendaftaran dengan melampirkan :

· Dua lembar fotocopy ijazah dan transkrip akademik yang telah dilegalisir oleh pihak yang berwenang.

· Dua buah rekomendasi dari dua orang yang mengetahui kemampuan akademik calon.

· Surat keterangan berbadan sehat dari dokter.

· Surat ijin belajar / tugas belajar dari instansi tempat yang bersangkutan bekerja.

d. Mengembalikan formulir pendaftaran kepada petugas pendaftaran sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan.

Diagram Alir Kegiatan Penerimaan Mahasiswa Baru
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        Proses

Lampiran 1. Formulir Setoran SPP SPs-USU ke Bank Mandiri Cabang USU.
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Keterangan :

Setelah biaya pendaftaran disetorkan :

1. Slip Asli Ke-2 untuk mahasiswa

2. Slip Asli Ke-3 diserahkan kepada petugas pendaftaran.

3. Slip Asli Ke-1  Untuk petugas Bank.

Lampiran 2. Format Surat Pemanggilan mengikuti ujian masuk USU

Nomor
: ……/JO5.4/PP/20…





Medan…………
Lamp
: -

Hal
: Ujian Saringan Masuk

Yth Sdr. ……(nama)………….

……(alamat)………..

Dengan hormat, dengan ini kami sampaikan bahwa ujian saringan masuk akan dilaksanakan pada :

Hari/tanggal
: ………….

Pukul

: ………….

Tempat
: ………….

Demikian kami sampaikan, atas kehadiran Saudara diucapkan terima kasih.

An. Direktur

Wakil Direktur I

dto
Lampiran 4. Format  Pengumuman Kelulusan

Daftar Nama Calon Mahasiswa Hasil Seleksi Tgl. …….. 20…
Yang Diterima Menjadi Mahasiswa Sekolah Pascasarjana USU

Jenjang Magister (S2)

Angkatan Tahun 20…/20…

Gelombang ………

	No
	Nama
	Nomor Test
	Program Studi
	Konsentrasi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	   
	 
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	
	dst..
	
	
	


Medan ………… 20..
Rektor

dto
Lampiran 5. Format Surat Pemanggilan Penerimaan Mahasiswa Baru

Nomor
:  …  /JO5.4/PP/2007





Medan, (Tanggal)

Lamp.
: …  lembar

H a l
: Penerimaan Mahasiswa


  Program (Nama program studi)


  T.A. 20… / 20…

Yang terhormat

(nama)

(alamat)

Berdasarkan hasil seleksi calon mahasiswa Program (nama program studi) SPs USU pada (tanggal)  dengan ini kami beritahukan bahwa Saudara dapat diterima sebagai mahasiswa Sekolah Pascasarjana Universitas Sumatera Utara tahun ajaran 20… / 20…, angkatan …..:


Jenjang

:  …..


Program Studi
:  …..


Sumber Biaya
:  …..

Dari hasil seleksi, maka Saudara diwajibkan mengikuti :

1. Matrikulasi khusus pada tanggal ……..

2. Matrikulasi umum (ditentukan oleh program studi)

Selain itu Saudara diwajibkan untuk mentaati ketentuan sebagai berikut:

1. Perkuliahan dimulai pada tanggal ……..

2. Untuk pengambilan bukti setoran Sumbangan Pengembangan Pendidikan (SPP) setiap mahasiswa diwajibkan membawa satu lembar fotokopi ijazah S1/S2 dan menunjukkan Ijazah Aslinya

3. Pembayaran SPP, Perpustakaan, Information and Communication Technology (ICT), biaya matrikulasi dan biaya daftar ulang mulai tanggal …….

4. Besar biaya yang diperlukan untuk semester I sebagai berikut:

a. SPP
…………………………………………………....
Rp
xxx

b. Perpustakaan (selama pendidikan)
……………………
Rp
xxx

c. ICT (selama pendidikan)
…………………………….
Rp
xxx

d. Matrikulasi
………………………………………….
Rp
xxx

d. Daftar ulang
………………………………………....
Rp
xxx
    Jumlah
……………………………………………….
Rp
xxx

5. Keterangan lebih lanjut mengenai pendaftaran ulang/kewajiban mahasiswa dapat menghubungi bagian administrasi Sekolah Pascasarjana USU pada hari dan jam kerja.

Demikian disampaikan dan atas perhatian Saudara diucapkan terima kasih







An. Direktur







Wakil Direktur I







dto
Lampiran 5. Contoh Kalender Akademik SPs USU

Kalender Akademik Sekolah Pascasarjana

Universitas Sumatera Utara
Tahun Akademik 2006/2007

	Semester Ganjil 2006/2007

	Keterangan
	Tanggal

	Kuliah Pertama
	4 September 2006

	Libur Hari Raya
	23 Oktober s/d 28 Oktober 2006

	Ujian Tengah Semester
	6 s/d 11 November 2006

	Libur Tahun Baru
	25 Desember 2006 s/d 6 Januari 2007

	Kuliah Terakhir
	20 Januari 2007

	Ujian Akhir Semester
	22 Januari 2007 – 3 Februari 2007

	Rapat Evaluasi
	9 Februari 2007

	Pembayaran Uang Kuliah Semester Genap
	10 s/d 19 Februari 2007

	Semester Genap 2006/2007

	Kuliah Pertama
	19 Februari 2007

	Ujian Tengah Semester
	9 – 14 April 2007

	Kuliah Terakhir
	23 Juni 2007

	Ujian Akhir Semester
	25 Juni 2007 s/d 7 Juli 2007

	Rapat Evaluasi Nilai
	21 Juli 2007

	Pembayaran Uang Kuliah Semester Ganjil

	Mahasiswa Lama
	1 Juli s/d 31 Agustus 2007

	Mahasiswa Baru
	1 Agustus – 31 Agustus 2007


Lampiran 7. Contoh Formulir Pendaftaran
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PERSYARATAN PENDAFTARAN SEKOLAH PASCASARIANA

1. SYARAT PENDAFTARAN

Pendafiaran dibukaberdasarkanjadwal masing-masing Program Stud

Programstudipilhan sesual dengan ketentuan bidang S-1/$-2 yang dizinkan

Membayaruang pendafiaran.

Mengisi ormuir yang telah ise

melampirkan:

a. Folocopy jazah dan ranskrip S-1/8-2 yang telah dlegalisr oleh phak yang berwenang,

b. Rekomendasi darl dua orang yang mengelahul kemampuzn akademk calon (dosen S-1 daniatay
atasan).

. Pasfoloukuran 3x4 den 23 masing -masing §lembar (berwarma).

6. Suratizin darinstansiembaga tempatbskerja (bagl yang sudah bekera).

. Suratketerangan berbadan sehatdaridokter.

@an SPs USU dan dikembalikan rangkap 2 (1 asl + 1 copy), dengan

5. Syarat tambahan unluk pemohon beasiswia Sefolah Pascasariana dar Dijen Dk Depdiknas

a. Diutamakan IPK minimal2,75.

b. Pekerjaan utama pemohon adalah sebagal dosen tatap pada salah sall perguruan tinggi neger atau
swasta yang dbuktkan dengan SK Dosen telap dar Yayasan, yang tolah mempunyal NIP Yayasan serta
tolah memikiangka ked!tjabatan akaderik cosen minimal Asisten ANl 100,

. Pemohon yang berstalus dosen Kopertis harus ada perselujuan darl Kopertis di wiayah keria

pemoton.
Memilkiizntugas belajardariRekor tau Yayasan Perguruan Tinggitempat mengaler.
. Bagi yang berasal darl Porguruan Tinggl swasta atau non PNS dwafikan memiliki NIS (Nomor Induk
Swasta) dari perguruantinggitempat pemohon mengaja.
. Mengisiformuili BPPS, formui dapat ciperoleh dartata usaha Sekolah Pascasarjana USU.
6. Mengikul saringan ujian masuk sesual dengan [adwal yang dittapkan

I, SELEKSI DAN KEPUTUSAN PENERIMAAN

Calon peserta yang akan ditrima akan dilentukan melelu seleks! atau ujian mastk oleh Tim yang diunjuk
oloh pimpinan Sekolah Pascasarjana USU, setelan melakukan peniaian torhadip hal-hal sebaga berkut:

4. Kelengkapanpersyaratan pendafiran.
Kemampuan Akaderik.

Keserasian bidang imu calon mahasiswa dengan program yang dinginkan.
Tompatdan fasitas yang ersed.

Khusus untuk pemohon BPPS, kepulusan penerimaan juga dengan memporimbangkan azas
pomerataan.

Jalan Sitas Akaderia Kampus USU Top (061 6212453 Fax. (067 6212485 1
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[image: image8.jpg]Materi Seleksi untuk Program Magister :

No Program Magister TOA | B.lngg Wawsancara
1. |_Agronomi v v/
2. | limu Tanah v v
3. | Perencanaan Pembangunan v/ v/
Wilayah dan Pedesaan
4. | Pengelolaan Sumberdaya Alam dan v v
Lingkungan
5. | Hukum v/ v/
6. | Hukum Ekonomi v v
7. | Kimia v v
8. | Magister Manajemen 7 7 7
9. | Biomedik v/ v
10. | Linguistik v/ v
11. | Kenotariatan / v
12. | Magister llmu Kesehatan Masyarakat / Kesehatan Kerja Z Z 7
13. | Magister Administrasi dan Kebiakan Kesehatan
. Administrasi Kebiakan Kesehatan / v/ v/
b. Manajemen Administrasi Rumah Sakit v ' v
c._ Administrasi Kesehatan Komunitas / Epideriologi v v/ /
14. | Magister Manajemen Kesehatan Lingkungan Industri. v 7 v
15. | Teknik Mesin / / v/
16. | Teknik Sipil v v v
17. | Farmasi v v v
18. | limu Manajemen v v
19. | Akuntansi Vi 4 I
20. | Ekonomi Pembangunan v v v
21. | Matematika v Z
22. | Arsitektur / v/ v/
23. | Teknik Kimia v Z
24. | Studi Pembangunan v v v
25. | Fisika v/ v
26. | Teknik Industri v/ v/ v
27. | Kedokteran Tropis v v v
28. | limu Biologi & 7z 7
Materi Seleksi untuk Program Doktor :

No. Program (okior TPA Wawsancars
1. [ limu Hukum v v v
2. | llmu Kedokteran v v v
3. | limu Kimia v v
4. | limu Pertanian v v v
5. | Perencanaan Wilayah v v v
6. | PSL v v v
7. | Linguistik v v v

Keterangan : TPA = Tes Potensi Akademik

Kewajiban calon mahasiswa setelah lulus seleksi :
m Mengikuti Program Matrikulasi.
= Membayar SPP sesuai ketentuan untuk masing-masing Program Studi.
m Membayar uang perpustakaan.

Jalan Sivitas Akademika Kampus USU Telp. (061) 8212453 Fax. (061) 8212453 3




[image: image9.jpg]DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
SEKOLAH PASCASARJANA

UNIVERSITAS SUMATERA UTARA Pasfoto

23
DAFTAR ISIAN PENDAFTARAN MAHASISWA
PADA SEKOLAH PASCASARJANA

PERHATIAN,
- Harus ditulis dengan tangan sendiri, dengan huruf cetak, dan dengan tinta hitam.
- Berikan tanda ( ') untuk pilihan anda.

. KETERANGAN 0IRI

1.| Nama Lengkap
2.|NIP (jika ada)
3.| Identitas Lain
4. | Pangkat dan Golongan (jika ada)
5.| Tempat Lahir
6.| Tanggal Lahir
7.| Jenis Kelamin O Pria
O Wanita
8.| Agama O Islam
O Kristen
O Katolik
O Hindu
O Budha
O Kepercayaan
9.| Status Perkawinan O Belum Kawin
O Kawin
O Janda
O Duda
10.| Golongan Darah EA
[ESB;
0O AB
2} ©)

Jalan Sivitas Akademika Kampus USU Telp. (061) 8212453 Fax. (061) 8212453 4




[image: image10.jpg]11. | Warga Negara O Indonesia Asli
O Indonesia Keturunan Australoid
O Indonesia Keturunan Caucasoid
O Indonesia Keturunan Negroid
O Indonesia Keturunan Mongoloid
O Indonesia Keturunan Melanesioid
O wNA
12. | Kegemaran (Hobby)
13. | Alamat Rumah
a. Jalan
b. Kelurahan/Desa
c. Kecamatan
d. Kota/Kabupaten
e. Propinsi
f. Kode Pos
g. No. Telepon
h. No. Ponsel
14. | Alamat di Medan

a. Jalan

b. Kelurahan/Desa

¢. Kecamatan

d. Kota/Kabupaten

e. Propinsi

f. Kode Pos

g. No. Telepon

h. No. Ponsel

Jalan Sivitas Akademika Kampus USU Telp. (061) 8212453 Fax. (061) 8212453 5
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Instansi Tempat Bekerja

a. Nama instansi tempat
saudara bekerja

sekarang

b. Jabatan

c. Alamat instansi

* Jalan

+ Kelurahan / Desa

* Kecamatan

» Kota / Kabupaten

« Propinsi

« Telepon / Fax.

« Kode Pos

16.

Pendidikan S-1/ $-2
Asal Sarjana / Magister

a. Nama Perguruan Tinggi

b. Fakultas

c. Jurusan / Prog. Studi

d. Tahun Masuk

e. Tahun Tamat

f. Nomor ljazah

g. Jumlah SKS

h. IPK Negara

i. IPK Lokal

Jalan Sivitas Akademika Kampus USU Telp. (061) 8212453 Fax. (061) 8212453 6
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Program yang dipilih

A.Magister

O Agronomi Epidemiologi

O llmu Tanah Kenotariatan

O Perencanaan Pembangunan llImu Farmasi
Wilayah dan Pedesaan Teknik Mesin

O Pengelolaan Sumber Daya Teknik Sipil
Alam Dan Lingkungan Akuntansi

O lImu Hukum Ekonomi Pembangunan

O Hukum Ekonomi llmu Manajemen

O Kimia Arsitektur

O Magister Manajemen Matematika

O Biomedik Teknik Kimia

O Linguistik Studi Pembangunan

O Kesehatan Kerja Fisika

[0 Administrasi dan Kebijakan Teknik Industri

Kesehatan

(]

Manajemen Administrasi
Rumah Sakit

Kedokteran Tropis

B. Program Doktor

llmu Hukum |
llmu Kedokteran O
limu Kimia O
limu Pertanian (@)

Perencanaan Wilayah
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