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1. RUANG LINGKUP

Prosedur ini dipergunakan sebagai petunjuk dalam persiapan dan pelaksanaan matrikulasi yang meliputi:

-
Tujuan dan persyaratan matrikulasi

-
Pelaksanaan

-
Aspek penilaian

2. DEFINISI
· Matrikulasi : 

Suatu kegiatan pembelajaran yang diberikan kepada mahasiswa dalam rangka menambah atau menyetarakan ilmu peserta agar dapat mengikuti perkuliahan

· Tatap muka : 

Suatu kegiatan belajar dan mengajar pada proses pendidikan yang dihadiri mahasiswa, dosen pada ruang kuliah

3. REFERENSI
· SK Direktur Sekolah Pascasarjana USU No….. tentang….

4. KETENTUAN UMUM

a. Mahasiswa setelah mengikuti matrikulasi diharapkan mampu mengikuti perkuliahan pada mata kuliah yang sesuai
b. Mahasiswa yang ijazahnya tidak sebidang wajib mengikuti program matrikulasi sebelum mengikuti perkuliahan pada awal semester 

Tujuan
a. Mensetarakan ilmu yang dimiliki peserta dari D4 ke S1
b. Memberikan ilmu-ilmu dasar yang dibutuhkan program studi pada peserta yang berasal dari disiplin ilmu yang berbeda
c. Mengingatkan ilmu-ilmu dasar peserta yang sudah lama tidak mengikuti kuliah
d. Memberikan wawasan yang lebih luas terhadap mahasiswa
e. Mahasiswa diberi kebebasan untuk menyatakan pendapat terhadap sesuatu masalah yang belum jelas kepada dosen yang mengajar
5. PERSYARATAN

a. Membayar biaya matrikulasi yang ditetapkan oleh Direktur Sekolah Pascasarjana
b. Bagi calon mahasiswa yang ijazah kesarjanaannya tidak linier dengan program studi yang dipilih diwajibkan mengikuti kegiatan pra-pascasarjana dan atau matrikulasi

6. TATACARA PELAKSANAAN

a. Ketua Program Studi membuat jadwal matrikulasi yang telah ditetapkan oleh Direktur Sekolah Pascasarjana

b. Memberitahukan kepada mahasiswa jadwal matrikulasi 
c. Memberitahukan kepada staf pengajar jadwal matrikulasi 
d. Pelaksanaan matrikulasi sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan
e. Metode pembelajaran adalah dengan kuliah atau tatap muka, diskusi dan pemberian tugas-tugas
f. Panitia harus bertanggung jawab atas seluruh kegiatan matrikulasi kepada Direktur Sekolah Pascasarjana 

Diagram Alir Prodesur Matrikulasi

Pelaksana 



    Proses
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Lampiran 1. Contoh SK Direktur tentang Pengangkatan Panitia Matrikulasi

K E P U T U S A N

DIREKTUR SEKOLAH PASCASARJANA UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

NOMOR:          /JO5.4/SK/20..
T E N T A N G

PENETAPAN NAMA PANITIA DAN DOSEN PENGASUH MATA KULIAH MATRIKULASI MAHASISWA BARU 
PROGRAM STUDI MAGISTER……… TAHUN AJARAN 20…/20…
 PADA SEKOLAH PASCASARJANA UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

DIREKTUR SEKOLAH PASCASARJANA UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

Menimbang : a. Bahwa dalam rangka memperlancar proses pembelajaran Penerimaan Mahasiswa Baru Program Studi Magister ……………… Sekolah Pascasarjana USU Tahun Ajaran 20../20…, maka dipandang perlu untuk mengangkat Panitia dan Dosen Pengasuh Mata Kuliah Matrikulasi Program Studi Magister ………… SPs-USU T.A. 20../20…….


      b. Bahwa untuk maksud tersebut di atas perlu menerbitkan satu Surat Keputusan tersendiri.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20/U/2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.


    2. Peraturan Pemerintah:


        a.
Nomor 61 Tahun 1999 tentang Penetapan Perguruan Tinggi Negeri sebagai Badan Hukum Milik Negara.


        b.
Nomor 56 Tahun 2003 tentang Penetapan USU sebagai Badan Hukum Milik Negara.


    3. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan R.I.:


        a.
Nomor 212/U/1999 tanggal 6 September 1999 tentang Pedoman Penyelenggaraan Pendidikan Doktor.

        b.
Nomor 232/U/2000 tanggal 20 Desember 2000 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil belajar Mahasiswa.

4. Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Depdikbud No. …../DIKTI/Kep/……  tanggal …………… tentang Pembentukan Program Studi S2 …………… USU.

5. Keputusan Majelis Wali Amanat USU No.1/SK/MWA/I/2005 tanggal 8 Januari 2005 tentang Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga USU.

6. Keputusan Majelis Wali Amanat USU No. 4/MWA/III/2005 tanggal 28 Maret 2005 tentang Pengangkatan Rektor USU Periode 2005 – 2010.

7. Keputusan Rektor USU No. 544/JO5/SK/KP/2005 tanggal 21 April 2005 tentang Pengangkatan Direktur Sekolah Pascasarjana USU Periode 2005 – 2010.

M E M U T U S K A N

Menetapkan

Pertama   : Mengangkat mereka yang namanya tersebut pada lampiran Surat Keputusan ini menjadi Panitia dan Dosen Pengasuh Mata Kuliah Matrikulasi Program Studi Magister …………… SPs – USU T.A. 20../20.. pada Sekolah Pascasarjana USU.

Kedua
: Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan sampai dengan tanggal ………………20..
Ketiga
: Segala sesuatu akan diperbaiki kembali, jika di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam surat keputusan ini.







Ditetapkan di
: M e d a n







Pada Tanggal
:








Direktur







dto






Prof.Dr.Ir.T.Chairun Nisa B., MSc.







NIP. 130535852 

Tembusan:

Ketua Program Studi Magister ……….. SPs – USU
LAMPIRAN KEPUTUSAN

DIREKTUR SEKOLAH PASCASARJANA USU

NOMOR
:            /JO5.4/SK/20…
TANGGAL
:
……………..
TENTANG
:
PENETAPAN NAMA PANITIA DAN DOSEN PENGASUH MATA KULIAH MATRIKULASI MAHASISWA BARU PROGRAM STUDI MAGISTER ………. TAHUN AJARAN 20.../20.. PADA SEKOLAH PASCASARJANA USU

	NO.
	N A M A
	JABATAN/TUGAS

	1
	Prof. Dr. Ir. T. Chairun Nisa B., M.Sc.
	Penanggung Jawab

	2
	Dr. M. Pandapotan Nasution, MPS
	Wakil Penanggung Jawab

	3
	Prof. Dr. Ir. A.Rahim Matondang, MSIE
	Ketua

	4
	Prof. T. Silvana Sinar, M.A., Ph.D.
	Sekretaris

	5
	Prof. Amrin Saragih, M.A., Ph.D.
	Anggota/Memberi Kuliah Umum 

	6
	Dra. T. Thyrhaya Zein, M.A.
	Anggota/Memberi Kuliah 

	7
	Dra. Dwi Widayati, M.Hum.
	Anggota/Memberi Kuliah 

	8
	Drs. Namsyah Hot Hasibuan, M.Ling./

Dra. T. Syarfina, M.Hum.
	Anggota/Memberi Kuliah 

	9
	Dra. Gustianingsih, M.Hum./

Dra. Nurlela, M.Hum.
	Anggota/Memberi Kuliah 

	10
	Dra. Mahriyuni, M.Hum.
	Anggota/Memberi Kuliah 

	11
	Dra. Isda Pramuniati, M.Hum.
	Anggota/Memberi Kuliah 

	12
	T. Rabullah, S.H.
	Sekretariat/Pelaksana Akademik

	13
	Halida Heppy, S.H.
	Sekretariat/Pembantu Pelaksana Akademik

	14
	Putri Ayu Erwina
	Sekretariat/Pembantu Pelaksana Akademik

	15
	Nanang Herwanto
	Sekretariat/Pembantu Pelaksana Akademik

	16
	Hendri Gunawan
	Sekretariat/Pembantu Pelaksana Akademik

	17
	Dan seterusnyaachmawati
	Sekretariat/Pembantu Pelaksana Akademik






Ditetapkan di
:
M e d a n





Pada Tanggal
:





Direktur





          dto




Prof.Dr.Ir.T.Chairun Nisa B., MSc.





NIP. 130535852 
Lampiran 2. Contoh Format Surat Pemberitahuan Kepada Dosen

Nomor
: /PS…..SPs-USU/20..





Medan,…………………………

Lamp.
: Jadwal Kuliah Matrikulasi

Hal
: Kesediaan Mengajar
Yang terhormat :

Nama Dosen …………
Nama Instansi ……………
Di ……
Kota………

Dengan hormat,

Sehubungan dengan penerimaan mahasiswa baru Program Studi Magister …………… Sekolah Pascasarjana  Universitas Sumatera Utara T.A. 20../20… kami mohon kiranya Saudara dapat menyampaikan kuliah matrikulasi dengan mata kuliah …………. (jadwal terlampir).

Demikian disampaikan dan atas perkenan Saudara diucapkan terima kasih.
Ketua Program Studi
dto













Nama

NIP. 

Lampiran 3. Contoh Format Jadwal Matrikulasi
JADWAL MATRIKULASI

Konsentrasi : ……..

PROGRAM STUDI :……………………………….. SPs USU

	No
	Hari/Tgl
	Pukul
	Mata Kuliah
	Dosen Pengasuh
	Ruang
	Keterangan

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	
	


Medan, ……………… 20..

An. Direktur

Wakil Direktur I

dto

Prof. Dr. Ir. A. Rahim Matondang, MSIE

NIP. 130 810 780

Lampiran 3. Contoh Format Daftar Hadir Dosen
PANITIA DAN DOSEN PENGASUH MATA KULIAH MATRIKULASI

MAHASISWA BARU PROGRAM STUDI MAGISTER ……. SPs – USU T.A. 20…/20….
(SK. Direktur Sekolah Pascasarjana USU No. …./JO5.4/SK/KP/20… Tanggal …………. 20..)
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PROGRAM STUDI MAGISTER : …….


SEKOLAH PASCASARJANA USU
DAFTAR HADIR DOSEN

Matakuliah
:
………
Staf Pengajar
:
……...

Angkatan Tahun
:
20../20..

	NO.
	TANGGAL/

WAKTU
	BAHAN YANG DISAJIKAN
	TANDA TANGAN

	1. 
	Hari

Tanggal

Pukul
	:

:

:
	
	
	

	2. 
	Hari

Tanggal

Pukul
	:

:

:
	
	
	

	3. 
	Hari

Tanggal

Pukul
	:

:

:
	
	
	








KPS 







dto







Nama






NIP. 
Lampiran 4. Format Absensi Mahasiswa yang Mengikuti Matrikulasi

DAFTAR HADIR MAHASISWA

KONSENTRASI:

PROGRAM STUD :

SEKOLAH PASCASARJANA USU T.A. 20../20..



Nama Dosen
: ………………………..



Mata Kuliah
: ………………………..


Hari/Tanggal
: ………………………..



Waktu

: ………………………..

	No
	Nama Mahasiswa
	Tanggal/Bulan/Tanda Tangan
	Keterangan

	
	
	Tgl/bln
	Tgl/bln
	Tgl/bln
	Tgl/bln
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	
	

	
	Paraf Dosen
	
	
	
	
	


Medan, …………….20..

KPS

dto

Nama

NIP. 

Lampiran 5. Format Daftar Hadir Panitia
DAFTAR HADIR PANITIA DAN DOSEN PENGASUH MATAKULIAH
MATRIKULASI MAHASISWA BARU PROGRAM : 

TAHUN AJARAN 20../20.. PADA SEKOLAH PASCASARJANA USU

TANGGAL : … S/D ……20..
(SK. Direktur Sekolah Pascasarjana USU No. …../JO5.4/SK/20…. Tanggal……….)

	NO.
	NAMA
	MATAKULIAH/

TUGAS
	TANGGAL/BULAN/TAHUN 2007

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	
	
	
	






















Medan, …….. 20..
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KPS,









dto





















Nama









NIP

