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1. TUJUAN

Prosedur Kurikulum disiapkan sebagai dasar penyusunan dan penetapan kurikulum yang mengarah pada tujuan dan sasaran yang telah ditetapkan dan berbasis pada kebutuhan masyarakat. 

2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini dipergunakan sebagai pedoman penyusunan kurikulum meliputi:

a. Menghimpun masukan dari stakeholder. 

b. Penyusunan dan pengesahan kurikulum. 

3. DEFINISI

3.1.
Kurikulum adalah acuan dalam melaksanakan kegiatan proses belajar mengajar (PBM) meliputi Kontrak Perkuliahan, Silabus Mata Kuliah, Satuan Acara Pengajaran (SAP) dan Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditentukan oleh Program Studi, Departemen, FEB dan Universitas.  

3.2.
Kontrak Perkuliahan adalah rancangan perkuliahan yang disepakati mahasiswa dan dosen untuk tiap semester yang mengandung manfaat mata kuliah, deskripsi mata kuliah, tujuan instruksional umum (kompetensi mata kuliah), strategi perkuliahan, materi/bahan bacaan perkuliahan, tugas, kriteria perkuliahan, jadwal perkuliahan.

3.3. 
Silabus Mata Kuliah adalah deskripsi singkat satu mata kuliah untuk diajarkan selama satu semester yang mengandung pokok bahasan dan sub pokok bahasan.

3.4. 
Satuan Acara Pengajaran (SAP) adalah pemaparan bahan perkuliaha dilengkapi dengan pendahuluan, penyajian materi, dan penutup yang melibatkan keaktifan mahasiswa yang berinteraksi dengan dosen mata kuliah dengan menggunakan media pembelajaran yang ada. 

3.5. 
Rencana Pembelajaran Semester (RPS) adalah pokok-pokok dan sub pokok bahasan dari suatu mata kuliah yang dijabarkan secara terperinci disertai dengan daftar buku rujukan  yang digunakan dalam perkuliahan.

4. REFERENSI

· Undang-Undang No. 20/2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
· PP No. 19/2005 tentang Standar Nasional Pendidikan, Pasal 45 tentang Pengendalian Mutu dan Pasal 18, 19 tentang Standar Kompetensi Pendidikan Tinggi;
· Peraturan Pemerintah RI No. 153 Tahun 2003 tentang penetapan Universitas Sumatera Utara (USU) sebagai Badan  Hukum Milik Negara (BHMN). 
· Keputusan Mendiknas No. 045/U/2002 tentang Kurikulum Inti Pendidikan Tinggi;

· 
Keputusan Mendiknas No. 232/U/2000 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa;

· Peraturan Mendiknas RI No.37 tahun 2006 tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Depdiknas;

· Keputusan Mendiknas No. 145/U/2004 tentang Jadwal Retensi Arsip Keuangan dan Kepegawaian di Lingkungan Depdiknas;

· SK Rektor USU No.871/JO5/SK/KP/2006 tanggal 10 Juni 2006 tentang Penetapan Kurikulum Sekolah Pascasarjana USU;
· SK Rektor USU No.544/JO5/SK/KP/2005 tanggal 21 April 2005 tentang Pengangkatan Direktur Sekolah Pascasarjana USU Periode 2005-2010;

· Buku Panduan Peraturan Akademik SPs USU 2007;
· Manual Prosedur UMM USU 2006;
· Buku Renstra USU 2005-2010;
· Keputusan Majelis Wali Amanat No. 01/SK/MWi/1005 tentang Anggaran Rumah tangga Universitas Sumatera Utara..

4. KETENTUAN UMUM

· Kurikulum Program MIE FEB USU merupakan kurikulum yang disusun sesuai dengan kondisi dan kebutuhan stakeholders berdasarkan visi, misi, sasaran dan tujuan program studi dan  diselaraskan dengan kemajuan ilmu pengetahuan dan teknologi 

· Mutu kurikulum dapat dilihat dari kesesuaian muatan (isi) nya dengan kebutuhan pelanggan. Kompotensi yang terkandung dalam kurikulum dan bobot (SKS) yang diperhitungkan dengan waktu adalah merupakan sifat pokok mutu kurikulum yang harus diperhatikan dengan seteliti-telitinya

· Kurikulum program studi diatur dalam buku pedoman program studi

5. TUJUAN KURIKULUM

Penyusunan Kurikulum bertujuan:

a.
Menghimpun masukan dari stakeholder.

b.
Menciptakan lulusan berbasiskan kompetensi sesuai kebutuhan stakeholders 

7. PERSYARATAN

Pada bagian ini dijelaskan secara rinci semua persyaratan pelaksanaan perubahan kurikulum yaitu:

a. Secara umum unsur-unsur kurikulum yang harus diperhatikan dalam standarisasi mutu ialah:

1. Mata kuliah (kompetensi-kompetensi) berdasarkan kebutuhan pelanggan;

2. Bobot (SKS) setiap mata kuliah;

3. Deskripsi mata kuliah yang dilengakpi dengan kepustakaan;

4. Pengelompokan mata kuliah berdasarkan jenis dan tujuanya;

5. Penyebaran mata kuliah tiap semester;

6. Pengkodean mata kuliah.

b. Kurikulum diatur secara tersendiri untuk setiap program studi yang ada dan ditetapkan dengan SK Rektor;

c. Kurikulum untuk setiap program studi diatur dalam petunjuk pelaksanaan dan silabus progam studi;

d. Kurikulum untuk setiap progam studi dimuat dalam pedoman atau petunjuk pelaksanaan progam studi;

e. Mata kuliah FEB USU terdiri atas mata kuliah pokok dan mata kuliah pilihan yang wajib diikuti dan dimasukkan dalam perhitungan indeks prestasi;

f. Jika dianggap perlu mahasiswa dapat mengambil mata kuliah prasyarat yang tidak dimasukkan dalam perhitungan indeks prestasi, tetapi dianggap seabagai beban studi. Mata kuliah dimaksud harus mendapat keputusan nilai lulus dari dosen yang bersangkutan;

g. Mahasiswa dapat mengikuti mata kuliah yang ditawarkan pada program studi secara audit tanpa nilai dan diabaikan dalam perhitungan indeks prestasi;

h. Kurikulum menawarkan mata kuliah yang terdiri dari mata kuliah wajib, mata kuliah pokok, dan mata kuliah pilihan serta dimasukkan dalam perhitungan indeks prestasi;

i. Mahasiswa yang telah mengikuti mata kuliah tertentu dan lulus di perguruan tinggi lain yang diakui oleh Universitas dapat memohon pemindahan atau transfer SKS mata kuliah yang sama dan setara dengan yang akan diikuti;

j. Jumlah SKS yang dapat ditransfer adalah sebanyak 12 SKS, permohonan diajukan kepada Dekan  atas persetujuan KPS selambat-lambatnya tiga minggu setelah semester pertama berlangsung.

7. TATACARA PELAKSANAAN

a. Ketua program studi mengajukan kepada Dekan untuk melakukan perubahan kurikulum; Dekan membuat surat keputusan tentang Tim Penyusun Kurikulum (TPK). TPK terdiri dari dua orang dari Program Studi untuk menyusun kurikulum dengan menghimpun masukan dari stakeholder berbasiskan kompetensi lulusan sesuai kebutuhan pengguna di masyarakat. 

b. Dekan mengundang dosen dilingkungan program studi Program MIE FEB beserta KPS/FEB untuk menentukan perubahan kurikulum 

c. TPK membuat laporan penyusunan kurikulum ke Bagian Akademik Fakultas 
d. Fakultas mengirim draf kurikulum hasil rapat untuk ditandatangani Rektor
e. SK Rektor Tentang Penetapan Kurikulum Program MIE FEB sudah selesai;

f. SK Rektor Tentang Penetapan Kurikulum disosialisasikan ke KPS/FEB di lingkungan Program MIE
g. Kurikulum siap untuk digunakan di Program Studi.
Borang yang berkaitan dengan prosedur penyusunan kurikulum terdapat pada Lampiran
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Lampiran 1. Contoh Format Undangan Rapat dan Jadwal

Nomor

:  …/JO5.4/PP/20..

     Medan, ……………

Lampiran
: -

H a l

: Undangan Rapat
Yth Saudara :

1.  ….

2.  ….

3.  ….

4.  ….

5.  ….

6. dst

Dosen Program ………..

Program MIE FEB USU
Medan

Dengan hormat, kami mengundang Saudara untuk hadir pada:

Hari/Tanggal
: ….

P u k u l

: ….          WIB

T e m p a t

: ….

A c a r a

: Penyusunan Kurikulum T.A. …….

Demikian kami sampaikan atas kehadiran dan perhatian Saudara kami diucapkan terima kasih.
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