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1. TUJUAN
Prosedur ujian akhir semester disiapkan untuk memberi penjelasan kepada mahasiswa dan dosen di lingkungan FEB USU tentang tatacara pelaksanaan kegiatan ujian akhir semester
2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini dipergunakan sebagai petunjuk dalam persiapan dan pelaksanaan ujian akhir semester yang meliputi:

· Tujuan dan persyaratan ujian akhir semester

· Pelaksanaan 

· Aspek penilaian

· Jadwal ujian sesuai dengan kalender akademik

· Tugas
3. DEFINISI
· Ujian Akhir Semester

Media penentuan proses belajar mengajar selama 1 semester dan ditentukan dari hasil nilai pada ujian akhir semester

· Pengawas ujian 

Dosen mata kuliah atau pegawai administrasi yang mempunyai kecakapan atau persyaratan tertentu boleh menjadi pengawas ujian akhir semester
4. REFERENSI
· Buku panduan akademik FEB USU 
· SK Dekan FEB USU tentang Pelaksanaan UAS
5. KETENTUAN UMUM

Setiap mahasiswa FEB USU harus mengikuti proses ujian akhir semester yang dilaksanakan pada akhir semester/perkuliahan.
Tujuan
a. Untuk menentukan kemajuan kegiatan belajar mahasiswa

b. Untuk mengevaluasi kemampuan mahasiswa dalam menyerap mata kuliah

c. Setiap akhir semester mahasiswa akan dievaluasi apakah layak atau tidak layak untuk melanjutkan studi kesemester berikutnya
d. bagi mahasiswa penuh waktu, evaluasi diadakan pada setiap akhir semester sedangkan bagi mahasiswa paruh waktu dengan setengah beban studi, evaluasi diadakan pada akhir semester I, IV, V dan setiap semester berikutnya.
6. PERSYARATAN

a. Mahasiswa hanya diperkenankan mengikuti ujian akhir semester apabila telah mengikuti kuliah minimum 75% (12 kali tatap muka) dari 16 kali tatap muka untuk masing-masing matakuliah.

b. Mahasiswa sudah membayar kewajiban administrasi membayar SPP, daftar ulang dan lain-lain.

c. Apabila syarat minimum kehadiran kuliah ini tidak dipenuhi, mahasiswa dianggap tidak memenuhi syarat untuk ujian akhir semester
7. TATACARA PELAKSANAAN

a. Jika sifat soal tutup buku (closed book) berarti:

· Tidak diperkenankan melihat buku

· tidak diperkenankan melihat catatan

· tidak diperkenankan kerjasama selama ujian berlangsung

b. Jika sifat soal buka buku (open book)  berarti:

· Tidak diperkenankan bekerjasama

· apabila melanggar ketentuan tersebut di atas, pengawas ujian diberi wewenang mencatat nama mahasiswa, kemudian menyampaikannya kepada dosen untuk diberi sanksi Tidak Lulus

c. Mahasiswa wajib mempersiapkan semua peralatan ujian sendiri dan tidak diperkenankan pinjam meminjam selama ujian berlangsung

d. Ujian akhir semester dilaksanakan selama 120 menit atau disesuaikan dengan mata kuliah yang bersangkutan

e. Nilai dan kelulusan mata kuliah pada ujian akhir semester akan ditentukan oleh dosen matakuliah atau koordinator bersama dosen anggotanya yang mengasuh mata kuliah tersebut, penilaian ujian akhir semester meliputi kemampuan dalam memberikan jawaban atas pertanyaan yang diberikan pada soal
f. Tata Tertib Ujian

1.
Harap hadir 15 menit sebelum ujian dimulai.

2.
Membawa kartu mahasiswa/i dan KRS asli

3.
Tas dan buku harus diletakkan di depan kelas (kecuali dinyatakan sebaliknya oleh dosen penguji).

4.
Dilarang kerjasama/tukar-menukar buku dan/atau alat tulis dan perlengkapan lainnya apabila ujian dinyatakan open book oleh dosen penguji.

5.
Membawa peralatan ujian sendiri

6.
Mematuhi keputusan yang diambil oleh Kepala Ruang/Pengawas pada saat ujian berlangsung.

7.
Dilarang menggantikan peserta ujian jika kedapatan, maka pengganti dan yang digantikan dikenakan sanksi akademis atau skorsing minimal 1 (satu) Semester.

8.
Dilarang meninggalkan ruangan ujian, kecuali dengan izin pengawas.

9.
Dilarang berbicara dan bercakap cakap selama ujian berlangsung.

10.
Tidak dibenarkan memakai sandal dan kaus oblong dan HP dimatikan saat ujian berlangsung.

11.
Setelah waktu ujian berakhir, pekerjaan ujian ditinggal di tempatnya masing-masing untuk dikumpulkan oleh petugas. 

12.
Bagi mahasiswa/i yang sudah selesai sebelum waktu ujian berakhir, dipersilahkan meninggalkan ruang ujian dengan tenang dan tertib.

g. Ujian Susulan

Pada prinsipnya Sekolah Pascasarjana tidak menyelenggarakan ujian susulan Akhir Semester bagi mahasiswa/i, kecuali pada Ujian Tengah Semestrer jika ada sesuatu keadaan luar biasa yang berdasarkan pertimbangan akademik dan kebijaksanaan Sekolah Pascasarjana  yang diputuskan dalam Rapat Pimpinan Sekolah Pascasarjana dapat diizinkan mengikuti ujian susulan.

h. Keadaan luar biasa yang dapat memperoleh ijin mengikuti ujian susulan antara lain adalah:

1.
Melahirkan

2.
Sakit rawat inap

3.
Tertimpa musibah

i. Prosedur permohonan ujian susulan

•
Mengajukan surat permohonan ujian susulan kepada Pimpinan Ketua Program Studi, bukan kepada Dosen Pengampu matakuliah. 

•
Surat permohonan harus disertai bukti otentik yang dipakai sebagai alasan tidak dapat mengikuti ujian yaitu surat keterangan melahirkan atau surat sakit rawat inap yang dikeluarkan oleh Rumah Sakit. Untuk alasan tertimpa musibah harus juga disertai bukti yang valid dan memadai untuk dipertimbangkan pengelola program.

•
Ujian susulan diselenggarakan di Program Studi sesuai jadwal yang telah ditetapkan

Diagram Alir Proses Ujian Tengah Semester

Pelaksana
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Lampiran SK Panitia Ujian Akhir Semester

K E P U T U S A N

DEKAN FEB UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

NOMOR:           /JO5.4/SK/KP/2007

T E N T A N G

PEMBENTUKAN PANITIA PELAKSANA UJIAN SEMESTER .........

PROGRAM STUDI ............... ...... FEB USU

TAHUN AKADEMIK 20.../20.....

DEKAN FEB UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

Menimbang
:
1.
Bahwa untuk memenuhi kalender akademik T.A. 20…/20… akan diadakan ujian akhir Semester …… Tahun Akademik 20…/20… pada Program …………….. FEB USU, maka dirasa perlu membentuk Panitia Pelaksana Ujian Akhir Semester ……… bagi mahasiswa Program …. …. FEB USU Tahun Akademik 20…/20….



2.
Untuk maksud di atas perlu menerbitkan satu Surat Keputusan tersendiri.

Mengingat
:
1.
Undang-Undang Nomor 20/U/2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.



2.
Peraturan Pemerintah:




a.
Nomor 61 Tahun 1999 tentang Penetapan Perguruan Tinggi Negeri sebagai Badan Hukum Milik Negara.




b.
Nomor 56 Tahun 2003 tentang Penetapan USU sebagai Badan Hukum Milik Negara.



3.
Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan R.I. Nomor 232/U/2000 tanggal 20 Desember 2000 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa.


4.
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Depdikbud No. …….. tanggal ……… tentang Pembentukan Program........... USU.

.
5.
Keputusan Majelis Wali Amanat USU No.1/SK/MWA/I/2005 tanggal 8 Januari 2005 tentang Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga USU.


6.
Keputusan Majelis Wali Amanat USU No. 4/MWA/III/2005 tanggal 28 Maret 2005 tentang Pengangkatan Rektor USU Periode 2005 – 2010.


7.
Keputusan Rektor USU No. 544/JO5/SK/KP/2005 tanggal 21 April 2005 tentang Pengangkatan Direktur Sekolah Pascasarjana USU Periode 2005 – 2010.

M E M U T U S K A N

Menetapkan

Pertama
:
Membentuk Panitia Pelaksana Ujian Akhir Semester .... Program........... FEB USU Tahun Akademik 20.../20...., dengan tugas pokok:

a. Meneliti semua mahasiswa/peserta ujian yang memenuhi persyaratan mengikuti ujian.

b. Mempersiapkan semua formulir, daftar hadir, daftar nilai, berita acara ujian dan lain-lain.

c. Memelihara ketertiban/pengawasan ujian.

d. Membuat evaluasi pelaksanaan ujian setelah ujian selesai.

Kedua
:
Menunjuk Personalia Tim Pelaksana Ujian Semester ….. T.A. 20…/20…. seperti tersebut dalam lampiran Surat Keputusan ini.

Ketiga
:
Biaya kegiatan ini dibebankan kepada anggaran Program ………...

Keempat
:
Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan hingga berakhirnya Ujian Akhir Semester ...... Tahun Akademik 20.../20.....

Kelima
:
Surat Keputusan ini dapat ditinjau kembali dan diperbaiki sebagaimana mestinya apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini.





Ditetapkan di
:
M e d a n





Pada Tanggal
:





Dekan




           dto

Tembusan: 





1.
Rektor USU





2.
Ybs. untuk diindahkan dan dilaksanakan

Lampiran
:
Surat Keputusan Dekan FEB Universitas Sumatera Utara
Nomor
:
          /JO5.4/SK/KP/20..
Tanggal
:

Tentang
:
Pembentukan Panitia Pelaksana Ujian Akhir Semester ..... Program .......... FEB USU Tahun Akademik 20.../20.....

	NO.
	N A M A
	JABATAN
	Honorarium Rp

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.
	
	Penanggung Jawab

Wakil Penanggung Jawab

Wakil Penanggung Jawab 

Ketua

Sekretaris

Sekretariat

Sekretariat

Pembantu Sekretariat

Pembantu Sekretariat

Pembantu Sekretariat

Pembantu Sekretariat
	






Ditetapkan di
:
M e d a n





Pada Tanggal
:





Dekan




           dto
Lampiran Contoh Format Jadwal Ujian Akhir semester
Nomor
: .. /JO5.4/PP/20…






Medan, ……………………

Lamp
: -

Hal
: Jadwal Ujian Akhir Semester


  T.A. 20../20.. Program …….. FEB USU

Yth Sdr …………… :

Dosen Program …..

Fakultas Ekonomi dan Bisnis USU

Medan

Dengan hormat, berdasarkan kalender akademik FEB USU bahwa Ujian Akhir Semester ……. T.A. 20../20.. dilaksanakan mulai tanggal ………..  s/d ………..

Untuk itu kami mohon kiranya Saudara dapat memberikan soal yang akan diujikan pada kami paling lambat 1 (satu) minggu sebelum ujian tengah semester berlangsung (Jadwal terlampir).

Bagi mata kuliah yang diasuh oleh tim, agar materi ujian dikoordinasikan bersama timnya. Perlu dijelaskan bahwa ujian maksimal 120 menit.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terimakasih.

Medan,  …………

An. Dekan
Wakil Dekan I

dto

Tembusan :

Ketua Program …….

Lampiran  Contoh Jadwal Ujian Akhir Semester

JADWAL UJIAN AKHIR SEMESTER

PROGRAM:…..

T.A.  20../20..

SEKOLAH PASCASARJANA USU

	Har/Tanggal
	Pukul
	Kode

Mata Kuliah
	Mata Kuliah
	SKS
	Dosen Pengasuh
	Ruang

	
	
	
	
	
	1…

2…

3. dan seterusnya
	

	
	
	
	
	
	1…

2..

3. dan seterusnya
	

	
	
	
	
	
	1…

2…

3. dan seterusnya
	

	
	
	
	
	
	1…

2…

3. dan seterusnya
	


Keterangan:

Nomor 1 Sebagai Pengampu Mata Kuliah

Nomor 2 Sebagai Anggota

Medan,  ………………20..

An. Dekan
Wakil Dekan I

dto

Lampiran (Contoh Format Berita Acara Ujian Akhir Semester)
BERITA ACARA

UJIAN AKHIR SEMESTER ……. T.A. 20…/20….
PROGRAM STUDI : ………………..
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS USU

1.
Kode Mata Kuliah
:
………….
2.
Mata Kuliah
:
………….
3.
Hari/Tanggal/Jam
:
………….
3.
Ruang Ujian
:
………….
4.
Waktu Ujian
:
…………………………… Menit

5.
Jumlah Peserta Ujian
:
…………………………… Peserta

6.
Jumlah yang Hadir
:
…………………………… Peserta

7.
Jumlah Tidak Hadir
:
…………………………… Peserta

8.
Pengawas Ujian
:

	No
	Nama Pengawas
	Tanda Tangan

	1

2

3

4

5
	
	


9.
Hal-hal yang terjadi selama ujian :

	No
	Nama Peserta
	Keterangan

	1

2

3

4

5
	
	


Medan, …………
Penanggung jawab

dto
Lampiran (Contoh Format Soal Ujian Akhir Semester)
UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

PROGRAM : ………….
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UJIAN  AKHIR SEMESTER

Mata Kuliah

:

Kode Mata Kuliah
:

Dosen Pengasuh
: 1.




  2.




  3.

Hari/Tanggal/Jam
:

Ruang


:

Waktu Ujian

: …….. Menit

Sifat Ujian

:

SOAL

1. 

2.

3.

4. dan sterusnya

Petunjuk menjawab soal:

1. Jawaban ditulis tangan bukan diketik komputer

2. Jawaban dikumpulkan dan diserahkan kepada pengawas ujian

3. dan seterusnya

--------SELAMAT BEKERJA ---------
