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1. TUJUAN
Prosedur Kartu Hasil Studi (KHS) dan Transkrip bertujuan sebagai pedoman  untuk mensosialisasikan hasil evaluasi akhir studi mahasiswa pada setiap semester berupa KHS dan akhir studi secara keseluruhan berupa transkrip.

2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini dipergunakan sebagai pedoman dalam penilaian hasil studi dan data transkrip mahasiswa yang meliputi:

a. Evaluasi keberhasilan studi mahasiswa, meliputi evaluasi perkuliahan, evaluasi praktikum, evaluasi per semester dan evaluasi per semester genap.

b. Urutan penyerahan nilai hasil ujian sampai penyerahan KHS.
3. DEFINISI

3.1. 
Evaluasi Proses Belajar Mengajar adalah penilaian dan analisis terhadap keberhasilan tercapainya tujuan proses belajar mengajar oleh mahasiswa dan dosen.

3.2. Evaluasi Keberhasilan Studi Mahasiswa adalah penilaian terhadap keberhasilan mahasiswa program pendidikan sarjana dalam mengikuti kegiatan akademi di universitas.

3.3.       Putus Studi adalah suatu tindakan akademik yang diberlakukan tehadap seorang mahasiswa yang tidak dibenarkan melanjutkan studi dan dicabut haknya sebagai peserta didik di universitas disebabkan prestasi mahasiswa tersebut tidak memenuhi persyaratan indeks prestasi kumulatif dan jumlah beban studi yang harus dicapai pada tiap tahap masa studi .
3.4. Masa Studi adalah jumlah semester yang dijadwalkan dalam kurikulum untuk  diikuti mahasiswa.

3.5. Masa Studi maksimum adalah jumlah semester maksimum yang diperkenankan bagi seorang mahasiswa mengikuti pendidikan untuk menyelesaikan studinya.

3.6. Masa Studi Tambahan adalah masa studi yang masih   diizinkan untuk menyelesaikan studi sampai batas maksimum setelah melampaui masa studi yang terjadwal  dalam kurikulum.
3.7. Sistem Penilaian Acuan Patokan (PAP) adalah sistem yang  digunakan untuk mengukur tingkat kemampuan mahasiswa  berdasarkan patokan yang telah ditetapkan sebelumnya,   yaitu menentukan nilai batas lulus tiap-tiap mata kuliah.
3.8. Sistem Penilaian Acuan Norma (PAN) adalah sistem yang digunakan untuk mengukur tingkat kemampuan  mahasiswa berdasarkan hasil ujian mahasiswa dalam kelompoknya.
3.9. Kartu Hasil Studi (KHS) adalah  Kartu yang menunjukkan hasil evaluasi studi mahasiswa pada setiap semester dengan mencantumkan Indeks Prestasi (IP) dan beban studi yang akan diambil pada semester selanjutnya.

4. REFERENSI

· Undang-Udang No. 20/2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

· PP No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.

· Peraturan Pemerintah RI No. 153 Tahun 2003 tentang penetapan Universitas Sumatera Utara (USU) sebagai Badan  Hukum Milik Negara (BHMN). 

· Keputusan Majelis Wali Amanat No. 01/SK/MWi/1005 tentang Anggaran Rumah tangga Universitas Sumatera Utara.

· Rencana Strategis Universitas Sumatera Utara  2005-1010.

· Peraturan Akademik FEB USU
5. KETENTUAN UMUM

Mahasiswa Prorgam Studi Magister Ilmu Ekonomi FEB USU setelah mengikuti ujian diharuskan mengambil Kartu Hasil Studi (KHS) dan Transkrip Nilai. Untuk pengambilan KHS dan Transkrip Nilai harus memenuhi persyaratan-persyaratan dan aturan-aturan yang telah ditetapkan.

TUJUAN PENGAMBILAN KHS DAN TRANSKRIP

         Mensosialisasikan hasil evaluasi akhir studi mahasiswa pada setiap semester dan akhir studi secara keseluruhan.

6. PERSYARATAN

Untuk pengambilan KHS dan Transkrip, setiap mahasiswa harus memenuhi syarat-syarat sebagai berikut:

1. KHS dapat diambil apabila Mahasiswa mengikuti Ujian Tengah Semester, Ujian Akhir Semester dan Ujian  Praktikum.

2. Transkrip dapat diambil apabila Mahasiswa telah selesai melaksanakan perkuliahan minimal sebanyak 21 SKS dan telah mengikuti  Ujian Tesis
7. TATA CARA PELAKSANAAN

     Evaluasi Keberhasilan Studi Mahasiswa

     A. Evaluasi Perkuliahan 

1. Dosen penanggungjawab mata kuliah pada setiap akhir semester merekapitulasi nilai mahasiswa yang ditentukan dari hasil UTS, UAS dan nilai tugas-tugas atau kegiatan terstruktur lainnya yang berasal dari masing-masing dosen pengasuh mata kuliah.

2. Dosen penanggungjawab mata kuliah menentukan nilai akhir mahasiswa berdasarkan sistem PAP atau PAN.

3. Dosen penanggungjawab mata kuliah menentukan nilai prestasi mahasiswa dengan ketentuan Table 1 berikut :
Tabel 1.  Penggolongan Prestasi Keberhasilan

	Nilai Prestasi
	Bobot Prestasi
	Golongan Prestasi

	A
	4.00
	Sangat Baik

	B+

B
	3.50

3.00
	Baik

Baik

	C+

C
	2.50

2.00
	Cukup

Cukup

	D
	1.00
	Kurang

	F
	0.00
	Gagal


4.
Dosen penanggungjawab mata kuliah menyerahkan nilai mahasiswa kepada Program Studi.

B. Evaluasi Praktikum

1. Dosen penanggungjawab praktikum pada setiap akhir semester merekapitulasi nilai mahasiswa yang ditentukan nilai pelaksanaan praktikum, laporan/jurnal, ujian praktikum dan response.

2. Dosen penanggungjawab praktikum menentukan nilai akhir mahasiswa berdasarkan sistem PAP atau PAN.

3. Dosen penanggungjawab praktikum menentukan nilai prestasi mahasiswa dengan ketentuan Table 1 di atas.

4. Dosen penanggungjawab praktikum mengumumkan dan menyerahkan nilai mahasiswa kepada Program Studi.

C. Evaluasi Per Semester

1. Program Studi setiap akhir semester merekapitulasi nilai mata kuliah dan praktikum yang dilaporkan oleh masing-masing Dosen penanggungjawab mata kuliah dan praktikum.

2. Program Studi menghitung Indeks Prestasi (IP) mahasiswa berdasarkan hasil rekapitulasi nilai mata kuliah 

3.  Program Studi melaporkan hasil evaluasi per semester kepada Dekan 
D. Evaluasi Akhir Semester 

1. Program Studi setiap akhir semester  merekapitulasi nilai mata kuliah dan praktikum yang dilaporkan oleh masing-masing Dosen penanggungjawab mata kuliah dan praktikum.

2. Program Studi menghitung Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) mahasiswa yang dihitung berdasarkan jumlah keseluruhan beban kredit yang diambil mulai dari semester I sampai dengan semester yang terakhir, dikalikan dengan bobot prestasi tiap-tiap mata kuliah kemudian dibagi dengan beban kredit yang diambil.

3. Program Studi merekapitulasi IPK mahasiswa.

4. Program Studi melaporkan hasil evaluasi mahasiswa kepada Dekan
5. Program Studi  menentukan mahasiswa yang bisa melanjutkan studi dan yang putus studi berdasarkan IPK dengan ketentuan bahwa mahasiswa yang pada evaluasi akhir semester I dan II tidak dapat mencapai IP > 3.0 maka mahasiswa tersebut dinyatakan putus studi.

E. KHS Mahasiswa

1. Program Studi merekapitulasi  nilai UTS, UAS, Ujian Praktikum dan daftar mahasiswa yang lulus pada satu mata kuliah.

2. Program Studi melaporkan hasil evaluasi (KHS) mahasiswa ke Bagian Akademik Program studi.

3. Program Studi menyusun KHS baru.

4. Bagian Akademik menerima hasil evaluasi mahasiswa per semester dari Program studi, mencetak KHS dan membuat KHS baru.

5. Program Studi menentukan mahasiswa yang bisa melanjutkan studi, mendapat surat peringatan atau putus studi.

6. Program Studi melaporkan kepada dekan mahasiswa yang  mendapat surat peringatan atau putus studi.

7. Program Studi mengumumkan dan memanggil 
mahasiswa yang  terkena evaluasi akademik.

8. Program Studi menerima laporan mahasiswa yang terkena surat peringatan atau putus studi
F. Transkrip Mahasiswa
1.  Program Studi merekapitulasi  mata kuliah  yang diambil  mahasiswa

2.  Program studi merekapitulasi Nilai Ujian  Disertasi 
mahasiswa.

3.  Program Studi melaporkan hasil evaluasi (transkrip sementara) mahasiswa ke Dekan.

4.  Bagian Akademik  menerima hasil evaluasi mata kuliah, hasil  ujian  mahasiswa dari Program Studi.

5. Bagian Akademik membuat evaluasi pelayanan Proses Belajar Mengajar (PBM) dan mencetak nilai transkrip permanen mahasiswa yang disahkan oleh Dekan.
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 Lampiran  Contoh KHS Dan Transkrip Nilai
	KARTU HASIL STUDI MAHASISWA

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Nama
	: Aman Sentosa
	
	
	
	

	
	
	NIM
	: 208104004
	
	
	
	

	
	
	Jenjang
	: Magister (S2)
	
	
	
	

	
	
	Program Studi
	: Ilmu Ekonomi
	
	
	

	
	
	Semester/Tahun Akademik
	: I /  2020/2021
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	No
	Kode
	Mata Kuliah
	Semester
	Huruf
	Angka 
	Kredit
	Mutu
	

	 
	 
	 
	 
	Mutu
	Mutu
	 
	 
	

	1.
	MIE 411
	Falsafah Ilmu dan Sains
	I
	A
	4,00
	3
	12,00
	

	2.
	MIE 412
	Metodologi Penelitian
	I
	B+
	3,50
	3
	10,50
	

	3.
	MIE 413
	Teknik Kuantitatif dalam Perencanaan
	I
	A
	4,00
	2
	8,00
	

	4.
	MIE 414
	Kebijakan Publik
	I
	A
	4,00
	2
	8,00
	

	Jumlah
	 
	10
	38,50
	

	Indeks Prestasi (IP)
	3,85
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Medan, Oktober 2021
	
	

	
	
	
	
	An.Dekan
	
	
	

	
	
	
	
	Wakil Dekan I FEB USU
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Dr. Amlys Sahputra Silalahi,SE,M.Si
	

	
	
	
	
	NIP.196604061993031013
	
	
	


	DAFTAR PRESTASI AKADEMIK MAHASISWA

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Nama
	: Aman Sentosa
	
	
	
	

	
	
	NIM
	: 208104004
	
	
	
	

	
	
	Jenjang
	: Magister (S2)
	
	
	
	

	
	
	Program Studi
	: Ilmu Ekonomi
	
	
	
	

	
	
	Semester/Tahun Akademik
	: I - II  /  2020/2021
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	No
	Kode
	Mata Kuliah
	Semester
	Huruf
	Angka 
	Kredit
	Mutu
	

	 
	 
	 
	 
	Mutu
	Mutu
	 
	 
	

	1.
	MIE 411
	Falsafah Ilmu dan Sains
	I
	A
	4,00
	3
	12,00
	

	2.
	MIE 412
	Metodologi Penelitian
	I
	B+
	3,50
	3
	10,50
	

	3.
	MIE 413
	Teknik Kuantitatif dalam Perencanaan
	I
	A
	4,00
	2
	8,00
	

	4.
	MIE 414
	Kebijakan Publik
	I
	A
	4,00
	2
	8,00
	

	Jumlah
	 
	10
	38,50
	

	Indeks Prestasi (IP)
	3,85
	 
	 
	

	No
	Kode
	Mata Kuliah
	Semester
	Huruf
	Angka 
	Kredit
	Mutu
	

	 
	 
	 
	 
	Mutu
	Mutu
	 
	 
	

	1.
	MIE 421
	Perencanaan wilayah
	II
	A
	4,00
	3
	12,00
	

	2.
	MIE 422
	Ekonomi Transportasi
	II
	A
	4,00
	3
	12,00
	

	3.
	MIE 423
	Pembangunan Berkelanjutan
	II
	A
	4,00
	2
	8,00
	

	Jumlah
	 
	8
	32,00
	

	Indeks Prestasi (IP)
	4,00
	 
	 
	

	Indeks Prestasi Kumulatif (IPK)
	3,92
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Medan, Oktober 2021
	
	

	
	
	
	
	An.Dekan
	
	
	

	
	
	
	
	Wakil Dekan I FEB USU
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Dr. Amlys Sahputra Silalahi,SE,M.Si
	

	
	
	
	
	NIP.196604061993031013
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Penetapan nilai akhir mahasiswa setiap mata kuliah





Pengumuman dan penyerahan nilai ke program studi





Rekapitulasi nilai semua mata kuliah


Evaluasi IPK mahasiswa





Penyerahan evaluasi nilai dan IPK mahasiswa





Penentuan status mahasiswa (melanjutkan studi atau gagal studi)





Pembuatan KHS dan transkrip nilai
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