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1. TUJUAN
Pengisian KRS disiapkan untuk memberi penjelasan kepada mahasiswa, staf administrasi dan dosen di lingkungan FEB USU tentang mata kuliah yang akan diambil pada semester berikutnya
2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini dipergunakan sebagai petunjuk dalam persiapan dan pelaksanaan pengisian KRS yang meliputi:
· Tujuan dan persyaratan pengisian KRS

· Pelaksanaan
3. DEFINISI
· Kartu Rencana Studi

Kartu yang memuat daftar mata kuliah beserta beban studinya baik wajib maupun pilihan yang akan diikuti oleh mahasiswa pada setiap semester, yang sedang berjalan dan diambil berdasarkan kewajiban, minat dan kemampuan

· Mahasiswa 

Peserta didik yang terdaftar secara sah pada salah satu Program Studi FEB USU

· Dosen

Tenaga pendidik perguruan tinggi dan atau lainnya sesuai dengan kepakarannya yang khusus diangkat oleh Rektor dengan tugas utama mengajar, membimbing dan meneliti

· Staf administrasi

Tenaga administrasi di lingkungan FEB USU yang diangkat oleh Rektor dengan tugas utama mengerjakan tugas-tugas administrasi sesuai dengan petunjuk pimpinan
4. REFERENSI
· Buku Panduan Sekolah Pascasarjana USU 2007

· Manual Mutu SPs USU 2005

· Portfolio Program Studi: MIE FEB USU 2006

· SK Dekan FEB USU 
5. KETENTUAN UMUM

Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus seleksi FEB USU  dapat memilih program secara penuh waktu atau paruh waktu dengan ketentuan masa studinya dihitung sejak mendaftar pertama hingga batas maksimal masa studi berakhir. Setiap mahasiswa wajib mengisi Kartu Rencana Studi (KRS) yang disediakan oleh FEB pada awal semester.
Tujuan
a. Melatih mahasiswa agar tertib registrasi administrasi dan registrasi akademik agar dinyatakan terdaftar dan diperkenankan mengikuti kegiatan akademik dan kemahasiswaan pada semester berjalan dan masa studi tetap diperhitungkan.

b. FEB USU bekerja sama dengan Sistem Informasi Akademik USU telah mendesain sistem informasi program studi di lingkungan FEB baik untuk sistem informasi mahasiswa maupun sistem informasi dosen. Perancangan sistem informasi ini bertujuan untuk mengorganisasikan, meningkatkan efektivitas, dan efisiensi pelaksanakan pendidikan di lingkungan program studi
6. PERSYARATAN

Pada bagian ini dijelaskan secara rinci semua persyaratan pelaksanaan pengsian KRS yaitu:

a. Mahasiswa sudah melakukan daftar ulang pada setiap awal semester sesuai dengan kalender akademik FEB
b. Telah melunasi biaya pendidikan untuk 1 (satu) semester pada saat registrasi akademik pada awal semester

c. Pengisian KRS (rangkap 3) lembar terdiri dari warna putih untuk mahasiswa, warna biru untuk program studi dan warna merah untuk SPs,  dilakukan satu minggu sebelum kegiatan akademik dimulai
7. TATACARA PELAKSANAAN

Kartu Rencana Studi (KRS)

Pelaksanaan  kegiatan proses belajar mengajar pada FEB USU meliputi sejumlah proses yang harus dilakukan oleh setiap mahasiswa yaitu pengisian Kartu Rencana Studi (KRS). Ada pun tata cara pengisian KRS  adalah sebagai berikut :

a. KRS diambil di program studi dengan menunjukkan asli Bukti Setoran SPP (kertas putih) (Lampiran 1)
b. Sebelum pengisian KRS mahasiswa diwajibkan untuk mendaftar mata kuliah (paket) apa yang akan diambil pada semester yang akan datang.

c. Mahasiswa mengisi  mata kuliah  pada KRS sesuai dengan mata kuliah yang didaftarkan

d. Jumlah kredit atau beban studi yang diambil disesuaikan pula dengan Indeks Prestasi pada semester sebelumnya termasuk mahasiswa baru Semester I dan mahasiswa pada Semester II dan III yang sudah dipaketkan mata kuliahnya.

e. KRS yang sudah dilengkapi dengan mata kuliah dan beban studi kemudian dikonsultasikan bersama KPS. (Lampiran 2)
f. KPS dapat menyetujui atau tidak menyetujui jumlah beban kredit yang diambil mahasiswa. 

g. Apabila disetujui (sesuai dengan aturan yang berlaku), maka KRS mahasiswa  akan ditandatangani oleh KPS yang selanjutnya akan dibawa ke tingkat pengumpulan KRS terpadu di FEB.

h. Program studi mengumumkan peserta setiap mata kuliah dan mahasiswa akan mengikuti kuliah sesuai dengan KRS yang bersangkutan. (Lampiran 3)
Diagram Alir Prosedur Pengisian Kartu Rencana Studi (KRS)

Pelaksana
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Lampiran 3. Jadwal Kuliah

JADWAL KULIAH SEMESTER …..
PROGRAM STUDI :………………………………..
KONSENTRASI : ……..

 FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS  USU

	No
	Hari/Tgl
	Pukul
	SKS
	Mata Kuliah
	Dosen Pengasuh
	Ruang

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	
	


Medan, ………………
An. Dekan
Wakil Dekan I

dto
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