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1. TUJUAN
Proses pembimbingan disiapkan untuk memberi penjelasan kepada mahasiswa, komisi pembimbing dan dosen program studi dilingkungan FEB USU tentang tata cara pelaksanaan kegiatan proses pembimbingan
2. RUANG LINGKUP

Proses ini dipergunakan sebagai petunjuk dalam persiapan dan pelaksanaan proses pembimbingan yang meliputi:

· Tujuan dan persyaratan proses pembimbingan

· Pelaksanaan
3. DEFINISI
· Proses Pembimbingan

Merupakan kegiatan akademik yang harus dilaksanakan oleh peserta yang akan melakukan penelitian tesis

· Komisi Pembimbing

para dosen pembimbing yang terdiri dari tiga orang, salah seorang adalah ketua komisi pembimbing

· Kandidat

Mahasiswa peserta FEB USU yang melaksanakan penelitian tesis
4. REFERENSI
-
UU No.20/U/2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

-
PP No. 60 /2000 tentang Pendidikan Tinggi

-
PP No. 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan, Pasal 45 tentang Pengendalian Mutu dan Pasal 18, 19 tentang Standar Kompetensi Pendidikan Tinggi

-
Keputusan Mendiknas No. 232/U/2003 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa

-
SK Rektor USU No.544/JO5/SK/KP/2005 tanggal 21 April 2005 tentang Pengangkatan Direktur Sekolah Pascasarjana USU Periode 2005-2010

-
Buku Panduan Peraturan Akademik FEB USU 2007

-
Manual Prosedur UMM USU 2006
5. KETENTUAN UMUM

Mahasiswa yang akan melakukan kegiatan proses pembimbingan yang dimulai dari pengajuan komisi pembimbing, penulisan proposal penelitian, penelitian lapangan dan penulisan laporan hasil penelitian berupa tesis pada hakekatnya merupakan peluang dan kesempatan untuk menghayati, menerapkan dan menggunakan konsep, teori dan kemampuan analisis yang telah diperoleh selama proses belajar-mengajar guna memahami permasalahannya. Kegiatan proses pembimbingan juga merupakan wahana yang tepat bagi para mahasiswa untuk dapat melaksanakan diagnosis masalah dalam bidang tertentu atau yang bersifat lebih spesifik, memanfaatkan dan mengembangkan metode dan instrumen penelitian untuk menganalisis, mencari alternatif pemecahan, menentukan pilihan pemecahan masalah dan pada akhirnya menyusun suatu laporan tesis yang terbaik. Dalam mengkaji permasalahan pada program studi baik yang menyangkut kebijakan secara umum maupun implementasi dan evaluasi kebijakan  haruslah dikaitkan dengan fenomena yang terjadi dimasyarakat, sehingga penganalisisan terhadap permasalahan dapat dilakukan secara komprehensif. Untuk melaksanakan proses pembimbingan ini peserta harus memenuhi persyaratan-persyaratan dan aturan-aturan tertentu.
Tujuan
a. Mahasiswa bertanggung jawab memenuhi semua ketentuan, menjaga nama baik universitas dan FEB yang berlaku bagi mahasiswa 

b. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk menyampaikan ide-idenya dan memberikan argumentasi yang dikehendaki oleh mahasiswa

c. Melatih mahasiswa yang akan melakukan penelitian  menyampaikan ide-idenya dan memberikan argumentasi secara ilmiah terhadap pertanyaan-pertanyaan atau sanggahan yang diajukan oleh dosen pembimbing.

d. Memberikan wawasan yang lebih luas bagi mahasiswa yang lain sebagai dasar  dalam melakukan tahapan proses pembimbingan
6. PERSYARATAN

Pada bagian ini dijelaskan secara rinci semua persyaratan pelaksanaan proses pembimbingan yaitu:

a. Pembimbing yang bersangkutan betul-betul memahami bidang ilmu pengetahuan dengan baik

b. Mahasiswa yang bersangkutan betul-betul telah mengusai ilmu pengetahuan sesuai dengan yang diharapkan dari tingkat pendidikannya, dan betul-betul mengetahui apa yang diinginkan untuk ditulisnya dalam tesis

c. Mahasiswa yang bersangkutan harus sungguh-sungguh melakukan penelitian dengan sebaik-baiknya dan dapat dipertanggungjawabkan, sehingga telah memiliki data yang lengkap berkenaan dengan masalah yang akan dibahas dalam tesisnya
Proses pembimbingan memerlukan ketekunan dan kesabaran, di samping cara-cara tersebut di atas, yang mirip dengan kuliah pribadi (antara dosen pembimbing dan mahasiswa yang bersangkutan) proses pembimbingan dalam penulisan tesis tidak hanya dilakukan seperti memberikan kuliah lalu selesai, tetapi juga menyangkut kadar pemahaman mahasiswa akan kuliah/petunjuk yang diberikan, bacaan yang harus dibaca mahasiswa, dan kesanggupan mahasiswa dalam merangkum pengetahuan yang diperolehnya tersebut dan mewujudkannya dalam bentuk pikiran-pikiran ilmiah yang berupa pernyataan ilmiah. Pernyataan ilmiah ini dapat dalam bentuk tersurat (suatu pernyataan teori atau hipotesa) dan dapat pula terwujud dalam bentuk tersirt (Pengorganisasian data untuk mendukung atau menentang atau memperbaiki sesuatu teori yang sudah ada.

Dalam proses pembimbingan masih diperlukan pengetahuan pembimbing dalam hal penggunaan bahasa indonesia yang baik dan benar, karena pernyataan pikiran berkenaan dengan sesuatu masalah haruslah dinyatakan dalam bentuk kata-kata dan kalimat yang pasti dan tepat serta tidak berkepanjangan sehingga tidak ada interpretasi lain selain dari yang dimaksudkan oleh penulis. Hal ini didasarkan pada kenyataan bahwa sebagian besar mahasiswa masih rendah pengetahuan penggunaan bahasa Indonesia yang baik dan benar sebagai bahasa ilmiah

7. TATACARA PELAKSANAAN

Secara khusus tanggung jawab ketua komisi dapat diuraikan sebagai berikut:

a. Permohonan pengesahan susunan komisi pembimbing oleh program studi (Lampiran 1)
b. Penyerahan SK susunan komisi pembimbing oleh bagian akademik (Lampiran 2)
c. Bertanggung jawab terhadap kesesuaian topik, judul, perumusan masalah, pemecahan dan penyelesaian penulisan tesis serta ujian komprehensif

d. Bertanggung jawab terhadap pemilihan desain dan metode penelitian yang dapat dipertanggung jawabkan secara ilmiah

e. Ketua komisi pembimbing beserta anggota bertanggung jawab atas keabsahan tesis peserta bimbingan, dengan memperhatikan penulisan ilmiah dan mengantisipasi kemungkinan terjadinya plagiat atau pelanggaran Hak atas Kekayaan Intelektual (HaKI)

f. Bertanggung jawab terhadap keseluruhan bobot pekerjaan sehingga memenuhi 8 (delapan) SKS, serta berhak menolak tesis bila dinilai tidak memenuhi syarat 8 (delapan) SKS tersebut

g. Pelaksanaan seminar usulan penelitian/kolokium oleh program studi (Lampiran 3)

h. Menentukan penilaian akhir dan keputusan-keputusan lain bersama-sama dengan tim penguji lainnya dengan persetujuan Ketua Program Studi FEB USU yang turut hadir dalam seminar hasil
i. Pelaksanaan seminar hasil oleh program studi (Lampiran 4)

j. Bertanggung jawab terhadap pelaksanaan seminar hasil
k. Menentukan apakah peserta siap melaksanakan ujian tesis/meja hijau dari sisi kesiapan akademik dengan memperhatikan persyaratan penyelesaian administrasi dan persyaratan lain. Apabila tim penguji berhalangan atau salah seorang anggota komisi pembimbing berhalangan maka pelaksanaaan ujian tesis/meja hijau perlu dicarikan waktu yang lain

l. Pelaksanaan ujian tesis/meja hijau oleh program studi (Lampiran 5)

m. Ketua dan anggota komisi pembimbing melaporkan hasil ujian ke Dekan FEB USU (Lampiran 6)
n. Penyerahan buku tesis/disertasi oleh mahasiswa ke program studi, perpustakaan FEB, komisi pembimbing.

o. Hal-hal lain yang belum diatur, akan ditentukan melalui surat keputusan khusus oleh Dekan FEB USU
Diagram Alir Proses Pembimbingan

  Pelaksana 



    Proses
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Lampiran 1. Permohonan Pengesahan Susunan Anggota Komisi Pembimbing
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PERMOHONAN PENGESAHAN SUSUNAN ANGGOTA KOMISI PEMBIMBING

Tanda Kesediaan

Tanggal Tanda Tangan

(IMORORRERT St 108 T i v v o e e e R

Disahkan sebagai Anggota Komisi Pembimbing dari:

Nama

Nomor Induk Mahasiswa
Program .
Pefdafiavan Pertama Tahun AJatan | vioveviiiaimnieioseserois i
Program Studi i
Judul Penelitian

Sekian dan terima kasih.
O T T
Penasehat Utama,
(v )
Disetujui oleh:
Tanggaly i cn st Tanigealy oo Gl G
Ketua Program Studi, Direktur,
Prof. T. Silvana Sinar, M.A., Ph.D. Prof. Dr. Ir. T. Chairun Nisa B.,M.Sc.

NIP. 130809976 NIP. 130535852
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KEPUTUSAN
DIREKTUR SEKOLAH PASCASARJANA UNIVERSITAS SUMATERA UTARA
NOMOR: ........ [JO5.4/SKI.......
TENTANG
PENGANGKATAN SUSUNAN KOMISI PEMBIMBING PROGRAM MAGISTER (S2) SPs - USU
ATAS NAMA olNIME
PROGRAM STUDI MAGISTER LINGUISTIK
SEKOLAH PASCASARJANA UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

DIREKTUR SEKOLAH PASCASARJANA UNIVERSITAS SUMATERA UTARA
Pembimbing tesis Saudara

Membaca : Permohonan pengesahan susunan Komi
dengan judul .....................

Menimbang : Bahwa permohonan tersebut di atas dapat disetujui dan perlu ditetapkan dengan surat keputusan.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20/U/2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

2. Peraturan Pemerintah:

a. Nomor 61 Tahun 1999 tentang Penetapan Perguruan Tinggi Negeri sebagai Badan Hukum Milik
Negara.

b. Nomor 56 Tahun 2003 tentang Penetapan USU sebagai Badan Hukum Milik Negara.

3. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan R.I. Nomor 232/U/2000 tanggal 20 Desember
2000 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar
Mahasiswa.

4. Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Depdikbud No. 115/DIKTI/Kep/ 1997 tanggal 21
Oktober 1997 tentang Pembentukan Program Studi S2 Linguistik USU.

5. Keputusan Majelis Wali Amanat USU No.1/SK/MWA/I/2005 tanggal 8 Januari 2005 tentang Anggaran
Dasar dan Anggaran Rumah Tangga USU.

6. Keputusan Majelis Wali Amanat USU No. 4/MWA/III/2005 tanggal 28 Maret 2005 tentang
Pengangkatan Rektor USU Periode 2005 — 2010.

7. Keputusan Rektor USU No. 544/JO5/SK/KP/2005 tanggal 21 April 2005 tentang Pengangkatan
Direktur Sekolah Pascasarjana USU Periode 2005 - 2010.

MEMUTUSKAN
Menetapkan
Pertama : Mengangkat Saudara
il (Ketua)
2 (Anggota)
Sebagai Pembimbing tesis Saudara Mt Mahasiswa Sekolah
Pascasarjana USU Program Studi Magister Linguistik.
Kedua : Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan sampai dengan selesainya masa studi yang
bersangkutan dan sesuai dengan peraturan Sekolah Pascasarjana USU yang berlaku.
Ketiga : Segala sesuatu akan diperbaiki kembali, jika di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam surat keputusan
ini.
Ditetapkan di : Medan
Pada Tanggal
Direktur
Tembusan: Prof. Dr. Ir. T. Chairun Nisa B., M.Sc.

Ketua Program Studi Magister Linguistik SPs - USU NIP. 130535852
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Hal. : Laporan Hasil Ujian S2 (M.Hum.)

Yang terhormat
Direktur Sekolah Pascasarjana
Universitas Sumatera Utara

Medan

Dengan hormat disampaikan bahwa Komisi Pembimbing Saudara ...
NIML L mahasiswa S2 Program Studi Magister Linguistik Sekolah Pascasarjana
Universitas Sumatera Utara, dengan judul teSis: ........ccocvievvvvcrncininiineccnineneencencnnens , dengan

ini kami melaporkan bahwa hasil ujian yang diselenggarakan pada:

Hari/Tanggal o e S e s e L e
Pukul e 0 e iveinsinriniviking
Tempat B T K SR P | RO LA LT e P AT B T
Nilai : A/B+/B/IC+H C

Dinyatakan : LULUS/TIDAK LULUS/MENGULANG

Ketua Komisi Pembimbing U S OE S T B (R )
Anggota Komisi Pembimbing L o T e e G )

Tim Penguji 1

Tim Penguji 2

Keterangan
)= Coret yang tidak perlu




Lampiran 2. SK Pengangkatan Komisi Pembimbing
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NILAI KOLOKIUM

Nama Pemrasaran

NIM

Program

Program Studi

Ketua Komisi Pembimbing
Anggota Komisi Pembimbing :

Judul Usulan Penelitian

Dilaksanakan pada
Hari/Tanggal el e e e S
Pukul e T e ST

Penjelasan Penguji/fKomentar Lain:

1. Penyusunan Prasaran 2 100 -95-90—-85-80—75—-70—-65—-60 - (<60) *)

Kemampuan Membawakan/ -
2 s 100 — 95— 90 — 85 — 80 — 75 — 70 — 65 — 60 — (< 60) *)
3. Penguasaan Materi ;| 100-95-90—85—80 75— 70— 65— 60 — (< 60) *)

Penguasaan Metodologi

Penslitiah dan Teori 100-95-90-85-80 - 75-70 - 6560 - (< 60) *)

5. Nilai Rata-rata 4 e b

6. NILAI AKHIR : | Lulus : A/ B+/ B/ Tidak Lulus / Menhgulang *)

PENGUUJI

Keterangan:

100-80 = A
79-70 =B+
69-60 =

< 60 = Tidak Lulus/Mengulang
*) Coret yang tidak perlu atau beritanda lingkaran yang diperlukan
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NILAI SEMINAR HASIL

Nama Pemrasaran

NIM

Program

Program Studi

Ketua Komisi Pembimbing
Anggota Komisi Pembimbing :

Judul Penelitian

Dilaksanakan pada
Hari/Tanggal LRSS g S W SN ) e Ly SR
Pukul S A e i S/dE e e

Penjelasan Penguji/Komentar Lain:

1. Penyusunan Prasaran i 100-95-90-85-80-75-70—-65-60—-(<60)*)

Kemampuan Membawakan/ R o e e &
25 Menjawab 100 -95-90-85-80-75-70-65-60-(<60)*)
3. Penguasaan Materi 7 100 -95-90-85-80—-75-70-65-60-(<60)*)

Penguasaan Metodologi

bnclitar dar Teon 100-95-90~-85-80-75-70-65-60-(<60)*)

5. Nilai Rata-rata

4
6.  NILAI AKHIR : | Lulus : A/B+/ B/ Tidak Lulus / Mengulang *)
PENGUJI
ERbE e e )
Keterangan:
100-80 =A
79-70 =B+
69-60 =B

< 60 = Tidak Lulus/Mengulang
*) Coret yang tidak perlu atau beritanda lingkaran yang diperlukan
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NILAI UJIAN TESIS

Nama Pemrasaran

NIM

Program

Program Studi

Ketua Komisi Pembimbing
Anggota Komisi Pembimbing :

Judul Tesis

Dilaksanakan pada

Hari/Tanggal TR Ty A T o
Pukul sl
i’enje(asan Penguji/Komentar Lain:
1. Penyusunan Prasaran 5 100 -95-90-85-80-75-70-65-60-(<60)*)

Kequup apienbans 100 — 95 — 90 — 85 — 80 — 75 — 70 — 65 — 60 — (< 60) *)

Menjawab
3. Penguasaan Materi i 100-95-90-85-80—75-70-65-60—(<60)*)
Penguasaan Metodologi T TR R e e .
4, Benelitandanitoon 100-95-90-85-80-75-70-65-60-(<60)*)

5. Nilai Rata-rata oy e

6.  NILAI AKHIR : | Lulus : A/ B+/ B/ Tidak Lulus / Mengulang *)

PENGUJI

Keterangan:

100-80 = A
79-70 =B+
69-60 =

< 60 =Tidak Lulus/Mengulang
*) Coret yang tidak perlu atau beritanda lingkaran yang diperlukan







Lampiran 3. Nilai Kolokium

Lampiran 4. Nilai Seminar Hasil

Lampiran 5. Nilai Ujian Tesis/Meja Hijau
Lampiran 6. Laporan Ketua Komisi Pembimbing







































































