	[image: image1.wmf]
	PROGRAM MAGISTER


ILMU EKONOMI
FAKULTAS EKONOMI & BISNIS
UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

	PROSEDUR: 

PERKULIAHAN
	No. Dokumen
	:
	MP- GKM – MIE - 019

	
	Edisi
	:
	1

	
	Revisi
	:
	2

	
	Berlaku efektif
	:
	Oktober 2021

	
	Halaman
	:
	1 dari  4


	PROSEDUR: 
PENERIMAAN MAHASISWA BARU
	No. Dokumen
	:
	MP- SPS-


	
	Edisi
	:
	

	
	Revisi
	:
	

	
	Berlaku efektif
	:
	1 April 2007

	
	Halaman
	:
	…….dari …..



PROSEDUR PERKULIAHAN

PROGRAM MAGISTER ILMU EKONOMI

FAKULTAS EKONOMI & BISNIS USU

	Disiapkan Oleh
	Nama
	Jabatan
	Tanda Tangan
	Tanggal

	
	Prof. Dr. lic.rer.reg. Sirojuzilam, SE 
	Ketua
	
	

	
	Irsyad,SE, M.Soc.Sc, Ph.D
	Sekretaris
	
	

	
	Misnan
	Anggota 
	
	

	Disahkan Oleh
	Nama
	Jabatan
	Tanda Tangan
	Tanggal

	
	Dr. Fadli, SE, M.Si
	Dekan
	
	


DAFTAR DISTRIBUSI

	No
	Penerima
	Personil
	Tanda Tangan
	Tanggal

	1
	Dekan Fakultas Ekonomi & Bisnis
	Dekan FEB-USU
	
	

	
	
	Wadek-I FEB-USU
	
	

	
	
	Wadek-II FEB-USU
	
	

	2
	TU FEB
	KTU-FEB USU
	
	

	3
	Program Studi Magister Ilmu Ekonomi
	Ketua
	
	

	
	
	Sekretaris
	
	

	
	
	Sekretariat 
	
	


CATATAN PERUBAHAN

	Revisi ke
	Tanggal
	Halaman
	Paragraf
	Alasan
	Disahkan Oleh
	Fungsi (Jabatan)
	Tanda Tangan

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	        
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1. Tujuan 


Prosedur Perkuliahan disiapkan untuk memberi penjelasan kepada mahasiswa, dan dosen Program Studi Magister Ilmu Ekonomi FEB USU tentang tatacara pelaksanaan Perkuliahan.

2. Ruang Lingkup

Prosedur ini dipergunakan  sebagai petunjuk dalam persiapan dan pelaksanaan perkuliahan  yang meliputi:

2.1 Tujuan perkuliahan

2.2 Pelaksanaan

2.3 Aspek penilaian

 3.    Definisi
  3.1  Perkuliahan

Status kegiatan tatap muka langsung antara dosen pengasuh setiap mata kuliah  dengan mahasiswa 

   3.2. Dosen Pengasuh Mata Kuliah

Dosen pada Program Studi Magister Ilmu Ekonomi FEB USU yang ditetapkan oleh Surat Keputusan Rektor USU yang diberi tugas dan wewenang untuk memberi kuliah

   3.3. Mahasiswa:

Seseorang calon Program Studi Magister Ilmu Ekonomi FEB USU yang terdaftar pada Program Studi Magister Ilmu Ekonomi FEB USU pada rentang waktu pendidikan yang ditentukan. 
4.     Referensi


1. Buku Panduan Program Studi Magister Ilmu Ekonomi FEB USU


2. SK Rektor tentang Program Studi Magister Ilmu Ekonomi FEB USU

5.     Ketentuan Umum

Mahasiswa pada Program ini wajib mengikuti perkuliahan minimal 75% dari 16 kali tatap muka. Bagi yang tidak memenuhi ketentuan ini tidak dibernarkan mengikuti ujian akhir semester

6 .   Tujuan Perkuliahan

Perkuliahan bertujuan untuk menyampaikan materi ajar kepada mahasiswa untuk selanjutnya menjadi arah bagi mereka memperdalam materi tersebut dalam bentuk belajar mandiri yang digali dari berbagai sumber belajar.  Di samping  itu, perkuliahan ini juga bertujuan untuk memberi kesempatan kepada mahasiswa berinteraksi langsung dengan dosen untuk bertanya, menanggapi, dan mendiskusikan hal-hal  penting sesuai dengan materi pokok yang dibahas.

7.    Tatacara Pelaksanaan

Sebelum pelaksaanaan perkuliahan dilakukan:

7.1 Setiap semester, Ketua Program Studi mengundang rapat  semua dosen  Program Studi Magister Ilmu Ekonomi FEB USU untuk membicarakan berbagai hal terutama memutuskan siapa saja yang menjadi pengasuh dan pemberi kulihan pada semester berjalan. 

7.2 Ketua Program Studi menerbitkan jadwal  kuliah dan disampaikan kepada semua dosen pengasuh dan pemberi kuliah

7.3 Masing-masing dosen yang telah diputuskan menjadi pengasuh dan pemberikulihan diwajibkan mempersiapkan pokok bahasan untuk 16 kali  pertemuan

Pelaksanaan Perkuliahan

7.4 Pertemuan perdana dosen menyampaikan jadwal pertemuan beserta 16 pokok bahsan selama 1 semester berjalan. Dosen memberi tugas kepada setiap mahasiswa untuk dipersentasikan pada setiap pertemuan

7.5 Pertemuan kedua, ketiga, dan seterusnya mahasiswa mempresentasikan tugasnya selama  30-40 menit, terganntung pada SKS mata kuliahnya.  Sekitar 20 menit Dosen mereview, menanggapi, dan memberi penjelasan seperlunya terhadap persiapan tugas, jalannya presentasi dan  hasilnya. Waktu yang tersisa  dialokasikan untuk dua hal. Pertama diberi kesempatan kepada semua mahasiswa untuk berperan aktif bertanya, menganggapi, dan memberi tambahan informasi terhadap topik yang sedang dibahas, proses ini berjalan secara interaktif.  Proses pembelajaran ini bertumpu kepada mahasiswa, dan dosen lebih berperan sebagai fasilitator, karena sebelum proses pembelajaran setiap pertemuan mahasiswa terlebih dulu telah mempelajari setiap pokok bahsan. Kedua, 10 menit sebelum setiap pertemuan berakhir, dosen menyampaikan ringkasan pertemuan, sebagai poin penting pada pokok bahasan tersebut.

7.6 Paling tidak pada setiap pertemuan ganjil dosen melaksanakan kuiz yang memberi kontribusi pada nilai UAS

7.7 Pada pertemuan ke 8 setiap Dosen melaksanakan Ujian Tengah Semster 

7.8 Setiap dosen melaksanakan UAS setelah semua pokok bahasan selesai

7.9 Setiap pertemuan, mahasiswa mendantangani dafatar hadir, bagi bagi mahaiswa yang tidak hadir tanpa pemberiatahuan, dinyatakan absen

7.10 Setiap kali pertemuan dosen membubuhkan paraf  pada daftar hadir 

7.11 Semua kehadiran mahasiswa  direkap setelah jadwal perkuliahan diselesaikan. 

Bagan alir kegiatan perkuliahan
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