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1. TUJUAN

	Prosedur Perwalian disusun sebagai satu pedoman bagi setiap mahasiswa, dosen penasihat akademik, dan penyelenggara akademik di lingkungan FEB USU tentang pelaksanaan proses perwalian (bimbingan akademik). 


2. RUANG LINGKUP

	Prosedur perwalian disusun sebagai pedoman perwalian/bimbingan akademik yang meliputi:

a. Pengisian KRS mahasiswa.

b. Konseling tentang hal akademik/non akademik mahasiswa.


3. DEFINISI

	3.1
	Dosen Penasihat Akademik (PA)
	:
	Semua dosen yang disamping menjalankan peran utama sebagai dosen pengasuh mata kuliah tertentu juga dibebankan tugas untuk membimbing dan menasihati mahasiswa dalam kegiatan akademik, merencanakan studi sejak awal kuliah berjalan hingga tamat studi di Universitas

	3.2
	Kartu Rencana Studi (KRS)
	:
	Kartu ataupun formulir yang memuat rencana perkuliahan yang dilakukan seorang mahasiswa pada semester berjalan.

	3.3
	Kartu Hasil Studi (KHS)
	:
	Kartu ataupun lembaran yang memuat hasil (nilai) mahasiswa untuk setiap mata kuliah yang telah diisi pada KRS.




4. REFERENSI

	4.1.
	Undang-undang No. 20/2003 tentang Sisdiknas.

	4.2.
	PP No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan. Pasal 45 tentang Pengendalian Mutu dan Pasal 18, 19 tentang standar kompetensi Pendidikan Tinggi.

	4.3.
	Buku Panduan Pascasarjana Universitas Sumatera Utara tahun 2005 tentang Peraturan Akademik Program Pascasarjana Universitas Sumatera Utara.

	4.4.
	Manual Mutu SMM USU 2005.

	4.5.
	Manual Mutu Program MIE FEB USU 


5. KETENTUAN UMUM

	Mahasiswa melakukan konsultasi tentang mata kuliah yang diambil dengan dosen Penasihat Akademik (PA) sebelum mengisi KRS.


6. TUJUAN PERWALIAN

	Perwalian bertujuan:

a. Memberikan bimbingan tentang mata kuliah yang akan diikuti mahasiswa pada semester yang akan berlangsung berdasarkan KHS.

b. Memberikan arahan kepada mahasiswa cara belajar yang efektif.

c. Membantu mahasiswa menyelesaikan permasalahan mahasiswa yang berhubungan dengan hal akademik dan non akademik.




7. PERSYARATAN

	Untuk dapat melaksanakan perwalian, setiap mahasiswa harus memenuhi syarat-syarat sebagai berikut:

a. Terdaftar secara sah sebagai peserta didik di Program Magister.

b. Membayar SPP sesuai dengan ketetapan Universitas.

c. Mempunyai KHS untuk semester yang baru berakhir, kecuali mahasiswa di semester ke-1.




8. PROSEDUR  PELAKSANAAN

	Prosedur pelaksanaan ini mempunyai rincian sebagai berikut:

a. Program Magister mengusulkan ke  FEB nama mahasiswa dan  dosen Penasihat Akademik (PA) yang ditentukan.

b. Direktur mengeluarkan Surat Keputusan tentang pengangkatan dosen Penasihat Akademik (PA).

c. Dosen PA menentukan jadwal (tempat dan waktu) konsultasi.

d. Dosen PA membantu mahasiswa dalam penyusunan rencana studi:

i. Mahasiswa menunjukkan Kartu Hasil Studi (KHS) yang baru berakhir beserta rencana studi pada semester berjalan.

ii. Memberikan pertimbangan mengenai mata kuliah yang akan diikuti oleh mahasiswa bimbingan sesuai dengan hasil studi dan Indeks Prestasi (IP) yang dicapai pada semester sebelumnya.

iii. Mengingatkan mahasiswa bimbingan agar melakukan registrasi KRS tepat pada waktunya.

iv. Menandatangani Kartu Rencana Studi (KRS) mahasiswa bimbingan.

v. Mahasiswa menyerahkan masing-masing 1 lembar KRS kepada sub bagian akademik Sekolah Pascasarjana, dosen PA, dan mahasiswa bimbingan.

vi. Menyimpan arsip KRS mahasiswa bimbingan yang telah diregistrasi.

e. Dosen PA membantu mahasiswa dalam perubahan  rencana studi:

i.   Mahasiswa bimbingan membawa Kartu Rencana Studi (KRS) semester berjalan dan menjelaskan kepada dosen PA alasan perubahan rencana studi.

ii.   Mahasiswa bimbingan mengisi Perubahan Kartu Rencana Studi (PKRS).

iii.   Menandatangani PKRS.

iv.   Mahasiswa menyerahkan masing-masing 1 lembar PKRS kepada sub bagian akademik Sekolah Pascasarjana, dosen PA, dan mahasiswa bimbingan.

v.   Menyimpan arsip PKRS mahasiswa yang telah diregistrasi.

f. Mahasiswa dapat melakukan konsultasi dengan dosen PA:

i. Mahasiswa datang pada dosen PA sesuai jadwal konsultasi yang diberikan oleh dosen PA.

ii. Dosen PA mengidentifikasi masalah-masalah akademik dan/atau non akademik mahasiswa bimbingan.

iii. Dosen PA membantu mahasiswa bimbingan menemukan jalan terbaik dalam menyelesaikan masalah tersebut.

g. Dosen PA memonitor perkembangan studi mahasiswa bimbingan pada semester berjalan dengan cara mengadakan pertemuan dengan mahasiswa bimbingan sekurang-kurangnya 3 (tiga) kali setiap mahasiswa per semester, yaitu:

i. Menjelang Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir Semester (UAS) mengadakan pertemuan khusus dengan mahasiswa bimbingan.

ii. Memonitor hasil UTS dan UAS mahasiswa bimbingan. Bilamana dianggap perlu, dosen PA dapat berkonsultasi dengan dosen dan mahasiswa bimbingan yang mempunyai masalah dalam studinya pada semester yang berjalan.

iii. Memonitor kembali hasil ujian yang baru diikuti oleh mahasiswa bimbingan. 

h. Dosen PA melaporkan perkembangan studi mahasiswa bimbingan kepada Ketua Departemen apabila ada masalah akademik dan/atau non akademik.

Alur dokumen prosedur pelaksanaan disajikan pada tabel 1 dibawah ini:


	Tabel 1. Alur Dokumen Prosedur Pelaksanaan Perwalian
MAHASISWA

DOSEN PA

BID.AKADEMIK 

DEPARTEMEN/PS

DEKAN
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