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1. TUJUAN
Prosedur pengeluaran SK DO (Drop Out) disiapkan untuk memberi penjelasan kepada mahasiswa, komisi pembimbing, promotor, ko-promotor, dosen program studi, pegawai administrasi akademik dan pegawai administrasi keuangan di lingkungan FEB USU tentang tata cara  pelaksanaan kegiatan proses pengeluaran SK DO (Drop Out).
2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini dipergunakan sebagai petunjuk dalam persiapan dan pelaksanaan proses pengeluaran SK DO (Drop Out) yang meliputi :

-
Tujuan dan prasyarat proses pengeluaran SK DO (Drop Out)

-
Pelaksanaan
3. DEFINISI
· Proses pengeluaran SK DO (Drop Out)

Suatu tindakan akademik yang diberlakukan terhadap seorang mahasiswa yang tidak dibenarkan melanjutkan studi dan dicabut haknya sebagai sebagai peserta didik di Universitas/ FEB USU disebabkan telah melanggar sanksi akademik

· Sanksi akademik

Suatu tindakan untuk menegakkan peraturan sebagai konsekuensi pelanggaran oleh mahasiswa terhadap ketentuan dan peraturan yang berlaku di Universitas

· Mahasiswa 

Peserta didik yang terdaftar secara sah pada salah satu Program Studi FEB USU
4. REFERENSI
· Buku Panduan Peraturan Akademik FEB USU
· Buku Manual Prosedur UMM USU 2006
5. KETENTUAN UMUM

Mahasiswa peserta FEB USU yang melanggar tindakan akademik yang disebabkan prestasi mahasiswa tersebut tidak memenuhi persyaratan indeks prestasi kumulatif dan jumlah beban studi yang harus dicapai pada tiap tahap masa studi
Tujuan
· Untuk mencabut hak peserta didik yang terdaftar secara sah pada salah satu program studi FEB USU
6. PERSYARATAN

a. Prestasi mahasiswa  tidak memenuhi persyaratan indeks prestasi kumulatif

b. Tidak mendaftar ulang 2 (dua) semester berturut-turut sesuai dengan kalender akademik yang ditetapkan oleh FEB USU yang terdiri atas semester ganjil dan genap

c. Mahasiswa terbukti melakukan plagiat selama studi

d. Mahasiswa melakukan pelanggaran hukum, norma kesusilaan, dan etika keilmuan baik di lingkungan Universitas maupun di luar lingkungan Universitas

e. Pernah menjalani skorsing dari semua kegiatan akademik

f. Apabila pengadilan menetapkan hukuman ≥ 4 (empat) tahun penjara berkekuatan hukum tetap kepada mahasiswa

g. Apabila mahasiswa mengundurkan diri diberi surat keterangan berhenti dan transkrip serta surat keterangan yang menyatakan telah mengikuti pendidikan program studi tertentu berdasarkan hasil yang dicapainya

7. TATACARA PELAKSANAAN

a. Peserta dengan alasan akademik, administrasi, kesehatan dan/atau lainnya atas kehendak sendiri diberi kesempatan untuk mengundurkan diri

b. Apabila peserta ingin mengundurkan diri harus membuat surat penyataan mengundurkan diri dari pendidikan pascasarjana yang dibuat diatas materi cukup dan ditujukan kepada Dekan (Lampiran 1)

c. Mahasiswa diberi surat teguran atau peringatan pertama, kedua dan ketiga (Lampiran 2)
d. Mengadakan konsultasi dengan ketua program studi dan Pimpinan FEB USU melalui surat (Lampiran 3)

e. Pengeluaran SK DO ditetapkan oleh Rektor (Lampiran 4) atas usul Dekan berdasarkan hasil rapat yudisium
Diagram Alir Prosedur Pengeluaran SK Drop Out (DO)

     Pelaksana 
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Lampiran 1. Contoh Surat Mengundurkan Diri










Medan, ………

Hal
: Mengundurkan Diri 

Yang terhormat :

Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Sumatera Utara

Medan

Dengan hormat saya yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama Mahasiswa
: ……………..

N I M


: …………….

Program Studi
: …………… 

Semester

: ……………

Indek Prestasi
: ……………

Alamat Rumah/Tel.
: ……………

Dengan ini menyatakan bahwa saya mengundurkan diri menjadi mahasiswa di Program Studi …………… FEB USU, hal ini dikarenakan ………, oleh sebab itu kiranya Ibu dapat memakluminya.
Demikian surat pernyataan ini saya sampaikan, atas perhatian dan perkenan Ibu saya ucapkan terima kasih.








Hormat saya
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Nama Mahasiswa

Tembusan:

Ketua Program Studi ……… FEB USU
Lampiran 2. Contoh Surat Peringatan

Nomor
:  …./JO5.4/PP/20..



Medan,…………………………

Lamp.
: -
Hal
: Peringatan
Yang terhormat :

Saudara Nama Mahasiswa…..NIM …

Mahasiswa Program …….

FEB USU 

Medan

Dengan hormat, sehubungan dengan studi Saudara telah melampui masa studi yang telah ditetapkan (8 semester), maka dengan ini kami peringatkan Saudara segera menghadap Wakil Dekan I/Ketua Komisi Pembimbing dan Ketua Program Studi Magister/Doktor …… FEB USU untuk membicarakan kelanjutan studi Saudara, Paling lambat tanggal …………
Jika Saudara tidak menghadap, maka Saudara dianggap mengunduran diri atau gagal studi, dan segala persoalan administrasi yang ada dapat diselesaikan dengan Tata Usaha FEB USU Demikian disampaikan agar diketahui dan atas perhatian Saudara diucapkan terima kasih.

An. Dekan
Wakil Dekan I

dto











Tembusan:

1. Rektor USU

2. Ketua Program Studi ….

3. Nama Instansi Mahasiswa …

Lampiran 3 Contoh Surat Konsultasi ke Progam Studi
Nomor
:  …./JO5.4/PP/20..



Medan,…………………………

Lamp.
: -

Hal
: Penghentian Studi Mahasiswa


  yang Lebih 8 Semester dan Tidak Aktif
Yang terhormat :

Ketua Program Studi …..

Fakultas Ekonomi dan Bisnis USU

Medan

Dengan hormat, sehubungan banyaknya mahasiswa FEB USU yang belum menyelesaikan studinya setelah 8 semester, maka kami mohon data mahasiswa dimaksud dan keterangan tentang tindakan yang telah dilakukan agar dapat dikirimkan kepada kami. Jika mahasiswa tersebut tidak ada perkembangan maka kami akan segera mengusulkan penghentian studi mahasiswa tersebut kepada Rektor USU.
Data tersebut kiranya dapat kami terima paling lambat tanggal…..

Demikian disampaikan dan atas perhatian Saudara diucapkan terima kasih.

Dekan,

dto











Lampiran 4 Contoh Surat DO

Nomor
:  …./JO5.4/PP/20..



Medan,…………………………

Lamp.
: 1 berkas

Hal
: Pemberhentian Studi di FEB USU
Yang terhormat :

Saudara Nama Mahasiswa…..NIM …

Mahasiswa Program …….

FEB USU 
Medan

Dengan hormat, berhubung hasil yang Saudara peroleh pada FEB USU Program Studi ……. pada semester …….. tahun ajaran …. tidak memenuhi syarat Nilai Minimum Regional (NMR) yang telah ditentukan, maka dengan sangat menyesal terpaksa kami beritahukan bahwa Saudara tidak diperkenankan melanjutkan studi pada FEB USU
Segala persoalan administrasi yang ada dapat diselesaikan dengan kantor tata usaha FEB USU Demikian disampaikan agar diketahui dan atas perhatian Saudara diucapkan terima kasih.

Dekan,

dto











Tembusan:

1. Rektor USU

2. Ketua Program Studi ….

3. Nama Instansi Mahasiswa …
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