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1. TUJUAN

	Prosedur Penyediaan Prasarana dan Sarana disusun sebagai satu pedoman bagi setiap  penyelenggara administratif dan penyelenggara akademik di lingkungan FEB USU tentang melaksanakan penyediaan prasarana dan sarana. 




2. RUANG LINGKUP

	Ruang lingkup pengendalian dokumen adalah:

a. Penyediaan prasarana dengan cakupan pemeliharaan prasarana di FEB USU 
b. Penyediaan sarana di FEB USU.



3. DEFINISI

	3.1
	Prasarana
	:
	Barang tidak bergerak, seperti lahan dan gedung (mencakup ruang kuliah, ruang dosen, laboratorium, kantor).

	3.2
	Sarana
	:
	Barang-barang bergerak, seperti perabotan kantor ; dan peralatan kerja, seperti komputer, alat laboratorium.


4. REFERENSI

	4.1.
	Undang-undang No. 20/2003 tentang Sisdiknas.

	4.2.
	PP No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan. Pasal 45 tentang Pengendalian Mutu dan Pasal 18, 19 tentang standar kompetensi Pendidikan Tinggi.

	4.3.
	Buku Panduan Pascasarjana Universitas Sumatera Utara tahun 2005 tentang Peraturan Akademik Program Pascasarjana Universitas Sumatera Utara.

	4.4.
	Manual Mutu SMM USU 2005.

	4.5.
	Manual Mutu Program Studi Magister Ilmu Ekonomi FEB USU 2017


5. KETENTUAN UMUM

	Sekolah Pascasarjana menyediakan prasarana dan sarana sesuai kebutuhan masing-masing departemen dan unit kerja di lingkungan FEB USU.




6. TUJUAN  PENYEDIAAN PRASARANA DAN SARANA

	Tujuan penyediaan prasarana dan sarana adalah untuk kelancaran penyelenggaraan pendidikan tinggi di FEB USU.




7. PERSYARATAN

	Penyediaan prasarana dan sarana tidak melebihi anggaran yang telah ditetapkan untuk FEB USU 


8. PROSEDUR  PELAKSANAAN


	 


Prosedur Penyediaan Prasarana dan Sarana mempunyai alur dokumen seperti pada tabel 1 berikut ini.

Tabel 1: Alur Dokumen pada Prosedur Penyediaan Prasarana dan Sarana

	Bagian Perlengkapan FEB USU
	Program Magister/ Unit Kerja
	Dekan / Wadek II 
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Mencatat permohonan kebutuhan prasarana dan sarana





Mencek daftar persediaan  prasarana dan sarana
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Pengajuan pembelian prasarana dan sarana





Mendistribusikan  prasarana dan sarana





Permohonan kebutuhan prasarana dan sarana





Menandatangani pengajuan pembelian prasarana dan sarana








