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1. TUJUAN 

Untuk memberi  penjelasan  kepada mahasiswa  program  studi  di  lingkungan  Fakultas 
Ekonomi  dan  Bisnis  USU  tentang  prosedur  pembayaran  Sumbangan  Pengembangan 
Pendidikan (SPP) 
 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini digunakan sebagai petunjuk pembayaran SPP di FEB USU yang meliputi: 

 Pelaksanaan pembayaran SPP 

 Pelaksanaan pendaftaran ulang 
 

3. DEFINISI 

 Sumbangan Pengembangan Pendidikan (SPP) 
Jumlah uang yang harus dibayar oleh seorang mahasiswa untuk satu  tahun ajaran 
dan pembayaran dilakukan pada awal tahun ajaran sesuai dengan jadwal yang telah 
ditetapkan 

 Daftar Ulang  
Proses pendaftaran mahasiswa ke FEB USU setelah mahasiswa membayar SPP  

 Biaya Kelengkapan Mahasiswa 
Biaya  yang  dipungut  dari  mahasiswa  satu  kali  dalam  masa  studi  dana  tersebut 
digunakan untuk pembinaan kepustakaan USU dan ICT USU 
 

4. REFERENSI 

- Buku Panduan Fakultas Ekonomi dan Bisnis USU 2017 

- Manual Mutu FEB USU 2005 

- SK Dekan FEB 
 
5. KETENTUAN UMUM 

Mahasiswa  FEB USU harus membayar  SPP/administrasi pengelolaan di  awal  semester 
agar  mahasiswa  memperoleh  hak  untuk  mendapat  pelayanan  akademik  dan 
administrasi pada semester berjalan. 
 
Tujuan Pembayaran SPP 
a. Untuk memperlancar proses belajar mengajar pada FEB USU 
b. Untuk membiayai segala kegiatan di FEB USU seperti honorarium dosen, pengelola 

dan pegawai FEB, perawatan inventaris, dan lainnya 
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7. PERSYARATAN 

Persyaratan untuk membayar SPP bagi mahasiswa baru sebagai berikut: 

1. Membawa surat panggilan dari Dekan FEB tentang penerimaan mahasiswa baru 

2. Membawa fotokopi  ijazah dan transkrip nilai yang telah dilegalisir masing‐masing 1 
(satu) lembar 

Persyaratan untuk membayar SPP bagi mahasiswa lama sebagai berikut: 

a. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada semester berjalan 

b. Membawa bukti setoran yang lama 
 
8. TATACARA PELAKSANAAN 

Tata cara pelaksanaan pembayaran SPP: 

a. Mengambil blanko SPP yang telah diisi data mahasiswa dan telah ditandatangani 
oleh Kasubag Keuangan/KTU FEB USU (Lampiran 1) 

b. Mahasiswa manandatangani bukti pengambilan blanko SPP sesuai dengan program 
studi, tahun akademik, nama, NIM (Lampiran 2) 

c. Mahasiswa menyetor langsung ke Bank Mandiri cabang USU 

d. Setelah  membayar  SPP  mahasiswa  akan  menerima  bukti  setoran  yang  telah 
divalidasi warna putih, merah dan hijau (Lampiran 3) 

e. Asli  bukti  setoran  dipegang  oleh  mahasiswa  dan  mengembalikan  bukti  setoran 
warna merah/hijau kepada bagian keuangan FEB USU 

f. Mahasiswa  manandatangani  bukti  pengembalian  blanko  SPP  kepada  bagian 
keuangan FEB USU (Lampiran 4) 

g. Memfoto  kopi bukti  setoran    (satu  lembar) dan diserahkan  kepada program  studi 
yang bersangkutan 
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Diagram Alir Prosedur Pembayaran SPP 

 

Pelaksana             Proses 
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Lampiran 1. Contoh blanko SPP  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Catatan : 
1. Blanko SPP rangkap 4 
2. Blanko harus diketik oleh petugas bagian SPP 
3. Blanko harus ditandatangani oleh Kasubag. Keuangan/KTU 
4. Blanko harus distempel FEB 
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Lampiran 2. format bukti pengambilan blangko SPP 

 

Program Studi : 

Semester    : 

Tahun Akademik  : 

Jumlah SPP    : 

 

No  Nama  NIM 
NO 

BLANKO  Tanggal 
Tanda 
tangan 

Keterangan 

1             

2             

3             

4             

5             

dst             
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Lampiran 3 contoh blanko SPP yang sudah divalidasi Bank Mandiri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Catatan : 
1.  Lembar Asli warna putih untuk mahasiswa 
2.    Lembar  warna  merah  dikembalikan  ke  bagian  keuangan  FEB  (mahasiswa menanda 

tangani buku pengembalian blanko SPP) 
3.  Kuning untuk bank 
4.  Jika  pembayaran  di  luar  Bank  Mandiri  cabang  USU  mahasiswa  wajib  menyerahkan 

lembar warna hijau 
5.  lembar fotokopi diserahkan ke program studi 
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Lampiran 4. format bukti pengembalian blangko SPP yang divalidasi 

 

Program Studi : 

Semester    : 

Tahun Akademik  : 

Jumlah SPP    : 

 

No  Nama  NIM 
NO 

BLANKO  Tanggal 
Tanda 
tangan 

Keterangan 

1             

2             

3             

4             

5             

dst             
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